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Inledning

Bakgrund

Myndigheternas arkiv ar en del av det nationella kulturarvet. Arkiven ska bevaras, hallas
ordnade och vardas sa att de tillgodoser;

1. ratten att ta del av allmanna handlingar
2. behovet av information for rattskipningen och forvaltningen, och
3. forskningens behov. (3 § Arkivlagen)

Enligt Arkivreglemente for Falu kommun, ansvarar varje myndighet for att dess arkiv
vardas i enlighet med bestammelserna i arkivlagen. Med myndigheter avses har
kommunstyrelsen och 6vriga namnder, kommunfullmaktiges revisorer samt andra
kommunala organ med sjalvstandig stallning. | arkivreglementet fastslas att
kommunstyrelsen ar arkivmyndighet och att kommunarkivet, benamnt Centralarkivet,
ar arkivmyndighetens hjalp i arkivvardsfragor. Nar handlingar har levererats till
Centralarkivet fran respektive namnd/forvaltning évergar ansvaret for arkivvard och
hantering till Centralarkivet.

Syfte

Enligt Arkivreglemente ska varje myndighet uppratta en Informationshanteringsplan
(dari benamnt Dokumenthanteringsplan) som ska vara ett styrdokument som
foreskriver hur man ska hantera allmanna handlingar i kommunen.
Informationshanteringsplanen (IHP) ar en offentlig handling och ger kommunens
medarbetare och allmdnheten insyn i vilka handlingstyper som férekommer inom
kommunen. Planen bygger pa en inventering av forekommande handlingar samt beslut
om vad som ska bevaras och vad som ska gallras jamte gallringsfrister. Planen ska
ocksa ge information om hur handlingarna ska diarieférs/registreras, var de forvaras,
samt om nar handlingarna ska levereras till Centralarkivet.

Tillampning av informationshanteringsplanen

Denna informationshaneringsplan galler for Arbetslivs- och socialnamndens allmanna
handlingar. Med allman handling avses enligt tryckfrihetsférordningen en handling som
forvaras hos en myndighet eller ar att anse som inkommen eller upprattad hos en
myndighet. | vissa undantagsfall ingar hanteringstyper som inte ar allménna handlingar i
denna Informationshanteringsplan. Detta for att ge klarhet i hanteringen av t.ex.
arbetsmaterial, minnesanteckningar, osv. Detta bredare anslag av information har
motiverat ett byte fran bendmning Dokumenthanteringsplan till
Informationshanteringsplan.

De handlingar som redovisas i planen ar aktuella handlingar som hanteras av Arbetslivs-
och socialndmnden. | de fall aldre handlingar som inte tacks av planen patraffas ska
dessa snarast levereras till Centralarkivet om det bedéms att de bér bevaras. Om det
istallet beddms att de kan gallras ska ett enskilt gallringsbeslut fattas for dessa
handlingstyper av Arbetslivs- och socialndmnden. Den senast antagna
informationshanteringsplanen ska vara den enda gallande planen och ersatter tidigare
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antagna informationshanteringsplaner som darmed upphavs. Kommunala namnder och
styrelser har endast ratt att fatta beslut gallande sina egna handlingar. | de fall
Arbetslivs- och socialnamnden hanterar information dar andra namnder ar
informationsdgare hanvisas man istallet till dessa namnders
informationshanteringsplaner.

Struktur i informationshanteringsplanen

Arbetslivs- och socialnamndens informationshanteringsplan utgar fran
klassificeringsstrukturen Klassa som tagits fram av Samradsgruppen fér kommunala
arkivfragor (SKA), ett samverkansorgan mellan Riksarkivet och Sveriges Kommuner och
Regioner (SKR).

Verksamhetstyper
| Klassa delas den kommunala verksamheten in i tre verksamhetstyper. Dessa ar
ledning, verksamhetsstdd och kdrnverksamhet. Nedan forklaras dessa narmare.

1Ledning

Avser verksamhet dar verksamheten leds, styrs och organiseras. Hos Arbetslivs- och
socialférvaltningen omfattar detta bland annat hantering av namndprocesser,
kvalitetsarbete, hantering av personuppgifter och allmanhetens synpunkter.

2 Verksamhetsstod

Avser verksamheter som stddjer dvriga verksamheter. | Arbetslivs- och
socialférvaltningens fall utgors verksamhetsstod av de processer och handlingstyper
som férekommer inom HR, ekonomi och informationsférvaltning.

3 Karnverksamhet

Avser de verksamheter som ingdr i namndens huvuduppdrag som faststallts i
namndsreglementet. Hos Arbetslivs- och socialférvaltningen bestar detta av bl.a. de
socialtjanstomraden som avser missbruk/beroende for vuxna personer, vald i nara
relationer, ekonomiskt bistand samt stod till boende i vissa fall utifran Socialtjanstlagen,
arbetsmarknads- integrations- och kompetensfragor, kommunal vuxenutbildning och
flyktingmottagningen.

Observera dock att varje namnd och foérvaltning jobba med en del processer inom varje
verksamhetstyp och att en processkarta inte borde blandas ihop med en
organisationskarta. En organisationskarta ar en ritning av en organisations struktur. En
processkarta a andra sidan ar en karta 6ver de processer som forekommer inom en
organisation. Om det sker en omorganisering hos Falu kommun, kommer
organisationskartan behdva uppdateras, men processkartans struktur kan vara
ofdrandrad.
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Klassastrukturens uppbyggnad

VTI: Ledning

1.1 Ledning

1.2 Styrning

1.3 Organisering

1.4 Demokrati och Insyn

VT2: Verksamhetsstod

2.1 Informationsférvaltning

2.2 Systemfdrvaltning och Arkitektur
2.3 HR/Personal

2.4 Ekonomi

2.5 Inkop

2.6 Lokalforsoérjning och
Fastighetsunderhall

2.7 Inventariehantering

2.8 Kris och Sakerhet

2.9 Information och Marknadsféring
2.10 Forvaltningsstod

VT3: Karnverksamheter

3.1 Fysisk Planering och Byggnadsvasen
3.2 Milj6- och Samhallsskydd

3.3 Infrastruktur

3.4 Naringsliv, Arbete och Integration
3.5 Utbildning

3.6 Kultur, Fritid, Turism

3.7 Vard och Omsorg

3.8 Sarskilda samhallsinsatser

3.9 Allmén regional utveckling

3.10 Regional trafik och infrastruktur
3.11 Regional utbildningsverksamhet
3.12 Regional kulturverksamhet

3.13 Regional halso- och sjukvard

Denna informationshanteringsplan anvander ytterligare tva nivaer (3:e Processgrupp
och 4:e Process) for att klassificera handlingstyper.
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Arbetslivs- och socialforvaltningens organisation

Forvaltningschef

Administrativa

|
Controller enheten

]

Vuxenstdd IFO Arbetsliv Kompetensférsérining

Missbruksenheten
Radgivningseht Viva

Familjeradgivning

Vald i ndra relationer

_ Stédbo/Boendestdd
Aktivitetsstod

Ekonomiskt bistand

" Flyktingmottagning

Arbetsmarknad

Ingarvsgruppen

Lugnetgruppen

Gymnasial

" vuxenutbildning, SFI

Grundldggande
vuxenutbildning

Anpassad utbildning

for vuxna

. Vagledningscentrum

Kvinnofridsboende

Kolumner i Informationshanteringsplanen
Informationshanteringsplanen ar vidare indelad i 17 kolumner. | dessa beskrivs hur
handlingarna ska hanteras. Nedan forklaras dessa narmare.

Handlingstyp (HT)

En handlingstyp definieras av Riksarkivet som en "handling som tillkommer genom att
en aktivitet genomfors upprepat” (2 kap. RA-FS 2008:4). En aktivitet ar den minsta
enhet som stegen i en process ar uppdelade. En handlingstyp kan bade genereras av en
aktivitet eller kan anvandas inom den. Varje handlingstyp kannetecknas av sina
specifika hanteringsanvisningar. Om tva handlingar som ar i nastan alla avseenden
identiska men ska hanteras olika av nagon anledning (till exempel en som upprattades
fore ett visst datum ska bevaras pa papper, medan digital bevaring galler efter
datumet), sa ar de per definition tva olika handlingstyper. En besléktad term ar
“handlingslag” som betyder en mangd handlingar som tillkommer nar en process
genomfors upprepat.

Registreras/diariefoérs informationen? (R/D)

Har anges om en handling borde registreras/diarieforas eller inte. Diarieféring ar en form
av registrering. Registrering ar alltsa ett vidare begrepp dar diarieféring ingar som en
del. Registrering innebar att en handlings férekomst finns antecknad. Vid diarieféring
registreras handlingarna i ett diarium utifran diarieplansbeteckning och diarienummer.

Ordning for registrering/diarieforing
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Efter vilken ordning ska handlingen ordnas (t.ex. diarienummer, personnummer,
fastighetsbeteckning)?

Plats/system for forvaring

Var hos forvaltningen (dvs. i nararkivet) ska denna handlingstyp forvaras? Skillnaden
mellan forvaring i nararkivet och bevaring i slutarkivet ar viktig att notera. Om férvaring
sker digitalt, sa ar det verksamhetssystemets namn som ska fyllas i det har kolumn.
Hos Arbetslivs- och socialforvaltningen anvands flera olika digitala verksamhetssystem,
t.ex. arendehanteringssystem Platina och journalsystemet Treserva. En del handlingar
forvaras i delade (G:) eller personliga (H:) mappar ocksa. Ett alternativ till férvaring och
bevaring/slutarkivering kan vara ett mellanarkiv. Detta markeras i en sarskild kolumn
nedan.

Medium
Analogt/Digitalt. | vilkket medium foérvaras handlingstypen?
Format

| nastan varje fall ar analog synonymt med pappershandingar, men i vidare mening alla
handlingar som inte lagras digitalt, t.ex. elektroniska handlingar som inte innehaller
digitala data, sdsom ett VHS-band.

Digitala handlingar betyder information som lagras pa ett digitalt medium, vanligtvis pa
en harddisk, men aven pa externt medium som en CD-skiva, USB-minne osv. Digitala
handlingar kommer i manga fall att sparas i PDF. | sadana fall foreskriver Falu kommun
lagring i PDF/A format for arkiveringsandamal. PDF/A &ar en I1SO-standard (ISO 19005)
som ar anpassat sarskilt for bevarandet av digitala dokument for obestamd framtid.

Sekretess (Sekr.)
Ja/Nej. Om ja, enligt vilken lagparagraf i OSL?

Offentlighetsprincipen &r en grundlaggande princip for Sveriges statsskick. |
tryckfrihetsférordningen finns det bestammelser om ratten att ta del av allmanna
handlingar. Det finns dock bestammelser om sekretess som begransar ratten att ta del
av allmanna handlingar. Dessa bestammelser hittar man i Offentlighets och
Sekretesslagen, 2009:400 (OSL).

Kolumner fér informationsklassning

Denna IHP tillampar de riktlinjer géllande informationsklassning som finns i Falu
kommuns Informationssakerhets- och dataskyddspolicy (KS0658/20). For mer
information se https://insidan.falun.se/ledning--styrning/informationssakerhet-och-
dataskydd. Informationsklassning ar ett verktyg for att identifiera och dokumentera
informationens skyddsbehov. Det galler information i alla dess former och oavsett hur
den lagras, bearbetas och kommuniceras.

Personuppgifter (Pers.)
Skyddsbehov (3: hogt, 2: normalt, 1: Iagt, 0: inga personuppgifter)

Vilken typ av personuppgifter férekommer i en HT avgor vilket skyddsbehov som kréavs.
"Hogt” indikerar kansliga personuppgifter (t.ex. ras eller etniskt ursprung, politiska
asikter, m.m.) eller extra skyddsvarda personuppgifter (t.ex. sekretesskyddade
uppgifter, skyddad identitet, uppgifter om barn). "Normalt” syftar pa harmldsa
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personuppgifter som inte ar kansliga eller extra skyddsvarda. Ett namn, adress,
telefonnummer, e-postadress, fastighetsbeteckning, befattning, kan anses harmlds i
vissa sammanhang men inte i andra. | det senare fallet galler hogt skyddsbehov. | de fall
en HT inte innehaller nagra personuppgifter anges detta med klassningen 0.

Denna IHP klassificerar ocksa varje handlingstyp enligt tre
informationssdkerhetsaspekter: konfidentialitet, riktighet och tillganglighet.
Skyddsbehovet bestdms genom att bedoma konsekvenserna om nagon av dessa
aspekter satts ur spel.

Konfidentialitet (K)
Skyddsbehov (K3: hogt, K2: normalt, K1: Iagt, KO: inget)

Att kanslig och sekretesskyddad information inte rojs for obehérig och att
informationen kan atkomstbegransas.

Riktighet (R)

Skyddsbehov (R3: hogt, R2: normalt, R1: 13gt, RO: inget)

Att informationen ska vara tillforlitlig, korrekt och fullstandig.
Tillganglighet (T)

Skyddsbehov (T3: hogt, T2: normalt, T1: 1agt, TO: inget)

Att informationen ska kunna nyttjas efter behov, i forvantad utstrackning samt av ratt
person med ratt behorighet.

Bevaras/Gallringsfrist (B/G)

Avser om handlingen ska bevaras for slutarkivering hos Centralarkivet eller gallras efter
angiven tid (gallringsfrist). Gallringsfristen ska anges med artal for att undvika
godtycklighet och for att vara sa tydligt som majligt nar en handlingstyp far gallras. Av
denna anledning bor den formuleras som ”5 ar efter att arendet har avslutats, 5 ar efter
handlingen upprattades, osv.” och inte bara 5 ar”. Av samma skal ska "vid inaktualitet”
helst undvikas i denna kolumn. Gallringsfristen ska tolkas som det datum fran vilket en
handling far gallras, men betyder inte att gallring ar obligatoriskt vid den tidpunkten.

Vissa journalhandlingar i en personakt som styrs av Socialtjanstlagen (2001:453) ska av
hansyn till forskningens behov undantas fran gallring (12 kap. 2 8). | Falu kommun galler
ett representativt urval av personer (individurval) (7 kap. 2 § Socialtjanstférordning
(2001:937) fodda den 5:e, 15:e och 25:e varje manad. Om en personakt innehaller
drenden rérande personer som ar fédda pa dessa datum ska den bevaras. Handlingar i
arenden rérande personer fodda 6vriga datum ska gallras fem ar efter sista
anteckningen i akten. | dessa fall ska gallringen vara avslutad senast kalenderaret efter
det att gallringsskyldigheten intradde. | féljande IHP kommer detta att anges i kolumnen
"Bevaras/ Gallringsfrist - Sparas hur manga ar?” med ”5 ar (férutom 5/15/25)”. |
kolumnen "Leveransfrist till Centralarkiv” anges efter hur manga ar en personakt ska
levereras.

Mellanarkiv
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Ett mellanarkiv ar ett digitalt system for kortare tids bevarande som ar till for digital
information som flyttats ur ett verksamhetssystem som verksamheten behover
fortsatt tillganglig till. Verksamheten behaller fullt ansvar for handlingarna och i denna
mening ar ett mellanarkiv en del av nararkivet. Det bor noteras att ett mellanarkiv inte
ar till for langtidslagring och inte heller en typ av digital soptunna att lagra information
nar man ar osdker pd om den far gallras eller inte. | det senare fallet borde ett
gallringsbeslut fattas.

Leveransfrist till mellanarkiv/e-mellanarkiv (LM)
Avser nar handlingarna ska éverlamnas till mellanarkiv.
Plats/system for mellanarkiv/e-mellanarkiv (PM)
Verksamhetssystemets namn hos mellanarkiv.
Format vid mellanarkiv/e-mellanarkiv (FM)

| vilket digitalt format lagras handlingen?

Leveransfrist till Centralarkiv

Avser nar handlingarna ska éverlamnas till Centralarkivet. Handlingar som ska gallras
ska inte dverlamnas utan dessa ska gallras av verksamheterna sjélva.

Det ar att foredra att alla akter i samma serie (trots nagra fa undantag) levereras for
slutarkivering samtidigt. ”5 ar efter innevarande ar da érende skapades” betyder till
exempel i praktiken att foljande tidsperiod maste ha passerat innan leverans kan ske.

Barjan ay

Barjan ay kalendarar

Kalendarar Januari Januari Januari Januari 2024
2019 2020 2021 2022 2023
Alla drende
som cz;aﬁgades 1ar >§ 2ar % 3ar % 4ar >§ 5ar
KsS™ M8
Gallringfleverans
av alla avslutade
&rende kan ske.
Anmaérkning

Ange det som ar relevant for hantering, atersokning eller forstaelse av handling som
inte framgar i 6vriga kolumner till exempel att handling pa papper kan gallras efter
skanning (ersattningsskanning) enligt beslut med diarienummer XXXX
(Arkivmyndighetens beslut med diarienummer).

E-arkivering

Falu kommun samverkar med 21 andra kommuner i E-arkiv Mitt (f.d. E-arkivcentrum
Dalarna), en gemensam e-arkivlosning dar Saters kommun ar vardkommun for drift och
forvaltning. E-arkivering innebar att information arkiveras digitalt och digitala filer
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behover darfor inte skrivas ut pa papper infor arkivering. E-arkivet ar en del av
Centralarkivet och nar handlingar e-arkiverats tillfaller de kommunarkivet pa samma
sdtt som arkiverade pappershandlingar. For narvarande finns beslut om att diarieférda
handlingar i Platina som hor till arenden som avslutas efter 1 januari 2024 ska e-
arkiveras. Handlingar i darenden som avslutats fore detta datum ska emellertid fortsatta
att arkiveras pa papper.

Ersattningsskanning

Ersattningsskanning ar nar myndigheten ersatter en handling som inkommit eller
upprattats som pappersoriginal med en elektronisk handling genom att
pappershandlingen skannas. Efter att en handling har ersattningsskannats ar det den
elektroniska handlingen som tas omhand for arkivering och den ursprungliga
pappershandlingen gallras. Kommunstyrelsen har beslutad om riktlinjer for
ersattningsskanning som finns pa Insidan. | de fall en pappershandling kan
ersattningskannas anges detta med en asterix efter ordet ‘Analog*' i kolumnen
‘Medium'.

Lista over forkortningar

BG Skriftserien Bevara eller gallra

EKT Ekonomikontoret

GDPR Dataskyddsforordningen (engelska: General Data Protection Regulation)
IFO Individ- och familjeomsorg

IMY Integritetsskyddsmyndigheten

HVB Hem for vard eller boende

LVM Lag om vard av missbrukare

LvU Lagen med sarskilda bestammelser om vard av unga
OsL Offentlighets- och sekretesslag

PKT Personalkontoret

SoL Socialtjanstlagen
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Per

Leveransfrist till

Handlingstyp R/D? | Ordning Plats/system | Medium | Format | Sekr. .. K R T B/G LM |PM |FM Centralarkiv Anmaérkning
Verksamhetstyp 1: Ledning
1.1 Ledning
1.1.1 Fullmdktige
1.1.1.2 Hantera kommunrevision
Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar
Granskningsrapport Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A Nej 2 | KO R3 T2 efter 01012024) da drende skapades BG 15s.30
1.1.1.4 Hantera fortroendevalda
Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar
Arvodesbestammelser Ja Diarienummer Platina Digitalt | Word Nej 0| KO R1 T1 efter 01012024) da drende skapades
Avségelser som ordinarie/ersattare Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar
ovriga namnder i Falu kommun Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A Nej 0|K1 R2 T2 efter 01012024) da drende skapades
Netpublicator
Fortroendemannaregister Ja (Elected) Digitalt Nej 3 (K3 R3 T3 Bevaras 5ar
BG 1s. 44. "Arvodesunderlag,
fortroendevalda (Forrattningsrapporter,
Intyg, forlorad arbetsinkomst Parmi Inkomstuppgifter, Reserakningar o d. Jfr
timarvoderade politiker nararkivet Analogt | Papper |Nej 2| K2 R1 T1 5ar Aldrig aven Narvarolistor".
Lathund/manual fér begdran om BG 1 5.42. Ogonblicksbild av Insidan sparas
arvode Ja Insidan Digitalt | PDF/A Nej 0| KO R1 T1 Bevaras Se anmarkningar varje manad och e-arkiveras
Manual begaran om arvode BG 1 5.42. Ogonblicksbild av Insidan sparas
namndsekreterare Ja Insidan Digitalt | PDF/A Nej 0| KO R1 T1 Bevaras Se anmarkningar varje manad och e-arkiveras.
BG 1 5.42. Ogonblicksbild av Insidan sparas
Tilldmpningsanvisningar Ja Diarienummer Insidan Digitalt | PDF/A Nej 0| KO R1 T1 Bevaras Se anmarkningar varje manad och e-arkiveras.
Underlag for utbetalning forlorad
arbetsfortjanst Ja Visma Digitalt Nej 2| K1 R1 T1 10 ar Aldrig BG 15s.44.
1.1.1.4 Hantera fortroendevalda
Arvodesunderlag fortroendevalda Ja Visma Digitalt Nej 2| K1 R3 T2 Bevaras 10 ar
BG 1. 44. "Arvodesunderlag,
fortroendevalda (Forrattningsrapporter,
Inkomstuppgifter, Reserdkningar o d. Jfr
Begdran om arvode Ja Visma Digitalt Nej 2| K2 R1 T1 Bevaras 10 ar dven Narvarolistor".
1.1.3 Namnd
1.1.3.0 Leda - Styra - Organisera
Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar
Delegationsordning Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A Nej 0| KO R2 T2 efter 01012024) da drende skapades
Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar
Reglemente Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A Nej 0| KO R2 T2 efter 01012024) da drende skapades
Gallras vid
Sammantradesplan Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A Nej 0| KO R2 T2 inaktualitet Aldrig Publiceras pa webben.
1.1.3.1 Hantera namndprocess med underprocesser
Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar
Beslut fran annan kommun Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A Nej 0| KO R1 T1 efter 01012024) da drende skapades




% Falu
kommun

Bevaras (E-arkiv

5 ar efter innevarande ar

Tillh6r respektive drende/akt.

Delegationsbeslut Ja Diarienummer Platina Digitalt |PDF/A |Ja (OSL) K3 R3 T3 efter 01012024) da drende skapades Tjansteskrivelse och beslut.
Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar
Delegationslistor Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A Nej KO R1 T1 efter 01012024) da drende skapades
Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar
Foredragningslista Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A Nej K1 R1 T1 efter 01012024) da drende skapades
Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar | Papperskallelser bevaras tillsammans med
Kallelse med personarendelista Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A Ja (OSL) K3 R3 T3 efter 01012024) da drende skapades protokoll??
Korrespondens med ndmnd som &ar av
tillfallig betydelse och/eller av Gallras vid
rutinmadssig karaktar Ja Kronologisk Outlook Digitalt Ja (OSL) K2 R3 T2 inaktualitet Aldrig
Brev, skrivelser som beddms ha betydelse
for utgangen av drende eller som bidrar till
Korrespondens med namnd som inte mojligheten att folja ett drendes gang eller
ar av rutinmassig och/eller har Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar | av andra orsaker kan behévas i framtiden
betydelse for utgangen av ett drende Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A Nej K3 R3 T3 efter 01012024) da drende skapades (rattslig betydelse e.t.c.)
Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar
Motion Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A Nej K1 R2 T1 efter 01012024) da drende skapades
Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar
Namndsbeslut Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A Nej KO R1 T1 efter 01012024) da drende skapades
Personakt i Analogt Skannas in i aktuellt arende och
nararkivet, och orginalhandlingar laggs i akt. Dag 5,15,25
Ordférandebeslut, individdrenden Ja Personnummer | Treserva digitalt Ja (OSL) K3 R3 T3 Bevaras 5ar till centralarkiv efter 5 ar
Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar
Rapporter Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A Nej KO R1 T1 efter 01012024) da drende skapades
Sammanstallning av Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar
anmalningsdrenden Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A |Ja (OSL) K3 R3 T3 efter 01012024) da drende skapades
Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar
Utredning Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A |Ja (OSL) K3 R3 T3 efter 01012024) da drende skapades
1.1.3.1 Hantera namndprocess med underprocesser
Gallras vid 5 ar efter innevarande ar | Gallras nar protokollet med uppgifterna
Anmalan om delegationsbeslut Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A Nej K2 R1 T1 inaktualitet da drende skapades har justerats
Beslut fran annan ndmnd inom Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar
kommunen Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A Nej KO R1 T1 efter 01012024) da drende skapades
5 ar efter innevarande ar | Listor med delegationsbeslut fran varje
Delegationsredovisning Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A | Ja (OSL) K3 R3 T3 1ar da arende skapades sektion, redovisas i protokollet.
Gallras vid 5 ar efter innevarande ar
Kallelse Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A Nej K2 R2 T2 inaktualitet da drende skapades
Raknas som arvodesunderlag. Ofta
Bevaras (E-arkiv speciellt for fullmaktige, protokollsbilagor,
Narvarolista fran sammantraden Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A Nej K2 R2 T2 efter 01012024) 10 ar kan dven inga i protokollen
Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar
Protokoll Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A Nej KO R3 T2 efter 01012024) da drende skapades BG1s.11
Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar
Remisser intern Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A Nej K1 R2 T2 efter 01012024) da drende skapades
Gallras vid 5 ar efter innevarande ar
Skriftliga yrkanden Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A Nej K2 R2 T2 inaktualitet da drende skapades Redovisas i protokollet
Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar | PM eller anteckning som tillfor sakuppgift
Tjansteanteckning Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A |Ja (OSL) K3 R3 T3 efter 01012024) da drende skapades till drenden.
Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar
Tjansteskrivelse Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A Nej KO R1 T1 efter 01012024) da drende skapades BG 15.45.
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Bevaras (E-arkiv

5 ar efter innevarande ar

Underlag/handlingar till drende Ja Diarienummer Platina Digitalt |PDF/A |Ja (OSL) K3 R3 T3 efter 01012024) da drende skapades
Uppdrag och protokollsutdrag fran
Kommunfullmaktige, kommunstyrelse Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar
eller egna namnden Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A Nej K1 R1 T1 efter 01012024) da drende skapades
Alfabetisk Gallras vid
Voteringslista ordning Analogt Nej K1 R2 T1 inaktualitet Aldrig Redovisas i protokollet
1.1.4 Verksamhetsledning
1.1.4.2 Planera och félja upp verksamhet
Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar
Verksamhetsplan Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A Nej KO R1 T1 efter 01012024) da drende skapades
1.1.4.3 Utveckla verksamhet
1.1.4.3.1 Hantera projekt
Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar
Ansokan om finansiering av projekt Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A | Nej KO Rl |T1 efter 01012024) da drende skapades
Avtal, till exempel samarbetsavtal,
sponsoravtal, entreprenadkontrakt Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar
med mera Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A Nej KO R1 T1 efter 01012024) da drende skapades
Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar
Beslut Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A Nej KO R1 T1 efter 01012024) da drende skapades
Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar
Del-och slutrapporter Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A | Nej KO Rl |T1 efter 01012024) da drende skapades
Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar
Ekonomisk slutredovisning Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A | Nej KO Rl |T1 efter 01012024) da drende skapades
Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar
Forstudier Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A Nej KO R1 T1 efter 01012024) da drende skapades
PDF/A, Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar
Kommunikationsplan Ja Diarienummer Platina, Teams | Digitalt | Word Nej KO R1 T1 efter 01012024) da drende skapades
Personakt i Analogt
nararkivet, och 5 ar (férutom Dokumenteras i journal, fysiskt dokument
Narvarolista Ja Personnummer | Treserva digitalt Ja (OSL) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar tillfors personakt
Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar
Projektdirektiv Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A Nej KO R1 T1 efter 01012024) da drende skapades
Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar
Slutrapport Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A Nej KO R1 T1 efter 01012024) da drende skapades
Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar
Tidrapporter Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A Nej KO R1 T1 efter 01012024) da drende skapades
Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar
Uppféljningsrapport Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A Nej KO R1 T1 efter 01012024) da drende skapades
Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar
Upphandlingar Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A Nej KO R1 T1 efter 01012024) da drende skapades
Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar
Utvarderingar Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A Nej KO R1 T1 efter 01012024) da drende skapades
1.1.4.4 Bedriva systematiskt kvalitetsarbete
Dokumentation fran
kvalitetsuppfoljning av enskilt
bedriven verksamhet och verksamhet Bevaras (E-arkiv 5 &r efter innevarande ar
i egen regi Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A |Ja (OSL) K3 R3 T3 efter 01012024) da drende skapades BG 5, 5.20.
Uppgiftsinsalmling fér barn och unga,
Enkatsvar Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A Nej KO R1 T1 2ar Aldrig boendeinsatser, missbruk, individstatistik
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for barn och unga till Socialstyrelsen,
familjerratt till Myndigheten for familjeratt
och foraldraskapsstod samt rapportering
till Kolada. Webbformular i KOLADA,
Webbfomular Socialstyrelsen. BG 5, 5.23.

Enkatsvar, kundundersdkningar med
svar (som verksamheten har begart

Forms, UBAT,

Kan gallras ndr sammanstallningen gjorts.

in) Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A Nej KO R1 T1 2ar Aldrig BG 5, 5.23.
Processbeskrivningar/-kartor,
kvalitetssdkringssystem och rapporter.

Handlingar med kvalitetsarbete Ja G: Digitalt Nej KO R1 T1 Bevaras 5ar Bevaras enligt BG 5, s.20.

Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar

Kvalitetsberattelse Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A Nej KO R1 T1 efter 01012024) da drende skapades BG 5, 5.20.

Sammanstallning av

enkater/brukarundersékningar som Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar

verksamheten ansvarar for/bestillt Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A Nej KO R2 T1 efter 01012024) da drende skapades BG 5, s.21

Sammanstallningar 6ver Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar

verksamheten (verksamhetsspecifik) |Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A Nej KO R1 T1 efter 01012024) da drende skapades BG5,s.21

1.1.5.3 Lamna ovriga uppgifter till SCB

Statistisk och statistiskt underlag till Webbformular/inrapportering av filer pa

Statistiska Centralbyran (SCB) Ja G: Digitalt Nej KO R1 T1 7 ar Aldrig sch.se

1.1.5.4 Hantera 6vrig myndighetsredovisning

Gallras nar

Statistik och statistik underlag som uppladdning

redovisas till annan myndighet Ja G: Digitalt Nej KO R1 T1 genomforts Aldrig

1.1.6 Omvarld

1.1.6.2 Kommunicera och samverka

Avtal med annan organisation eller Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar

foretag Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A Nej KO R2 T2 efter 01012024) da drende skapades

Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar

Beslut fran Lansstyrelsen Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A | Nej K3 R2 T2 efter 01012024) da arende skapades

Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar

Samradsforfragan fran Lansstyrelsen |Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A Nej K3 R2 T2 efter 01012024) da drende skapades

1.1.6.3 Traffa 6verenskommelser
Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar

Externa avtal Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A Nej KO R1 T1 efter 01012024) da drende skapades

1.1.6.7 Besvara externa remisser
Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar

Externa remisser fran Lansstyrelsen Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A Nej KO R2 T2 efter 01012024) da drende skapades

Externa remisser fran

regeringskansliet, statliga Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar

myndigheter Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A Nej KO R2 T2 efter 01012024) da drende skapades

Externa remisser fran

regeringskansliet, statliga

myndigheter dar inget drende skapas |Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A Nej KO R2 T2 2ar Aldrig Diarifors i sammlingsdrende

Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar

Remissvar/Yttrande Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A Nej KO R2 T2 efter 01012024) da drende skapades

1.1.6.8 Ge juridisk stod
Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar
Ansokan om stamning, vite Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A |Ja (OSL) K3 R3 T3 efter 01012024) da drende skapades
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Bevaras (E-arkiv

5 ar efter innevarande ar

Beslut i drende Ja Diarienummer Platina Digitalt |PDF/A |Ja (OSL) K3 R3 T3 efter 01012024) da drende skapades
Domar fran diverse ratter dar Falu Falu tingsratt, Forvaltningsratten,
kommun har arenden under Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar | Kammarratten i Sundsvall, Svea Hovratt.
beredning Ja Diarienummer Platina Digitalt |PDF/A |Ja (OSL) K3 R3 T3 efter 01012024) da drende skapades Gallringsrad: BG 1s.19.
Falu tingsratt, Forvaltningsratten,

Domar for kinnedom fran diverse Kammarratten i Sundsvall, Svea Hovratt.
ratter dar inget drende finns hos Falu Gallringsrad: BG 15.19. Far
kommun Nej |Kronologisk Néararkivet Analogt | Papper |Ja (OSL) K3 R3 T3 2ar Aldrig ersattningsskannas.
Underrattelser fran diverse ratter dar Falu tingsratt, Forvaltningsratten,
Falu kommun har drenden under Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar | Kammarratten i Sundsvall, Svea Hovratt.
beredning Ja Diarienummer Platina Digitalt |PDF/A |Ja (OSL) K3 R3 T3 efter 01012024) da drende skapades Gallringsrad: BG 1s.19.
Underrattelser om beslut fran
Polismyndigheten som inte
foranleder nagon atgarder Nej | Kronologisk Nararkivet Analogt | Papper |Ja(OSL) K3 R3 T3 Bevaras 5ar Far ersattningsskannas.

Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar
Yttrande till domstol och myndighet |Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A |Ja (OSL) K3 R3 T3 efter 01012024) da drende skapades
1.1.6.9 Hantera Idéburet Offentligt Partnerskap (IOP)
Handldggningsrutin |IOP - Idéburet Ogonblicksbild av Insidan sparas varje
Offentligt partnerskap Ja Insidan Digitalt | Word Nej KO R1 T1 Bevaras Se anmarkningar manad och e-arkiveras
I0P (Idéburet Offentligt partnerskap)
avtal Néararkivet Analogt | Papper | Nej K2 R1 T1 Bevaras 5ar Skannad kopia finns i Platina

Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar
IOP Juridisk bedomning Ja Diarienummer Platina Digitalt | Word Nej KO Rl |T1 efter 01012024) da drende skapades

Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar
I0P uppfoljning Ja Diarienummer Platina Digitalt | Word Nej KO R1 T1 efter 01012024) da drende skapades
Policy IOP - Idéburet Offentligt Ogonblicksbild av Insidan sparas varje
Partnerskap i Falu kommun Ja Insidan Digitalt | Word Nej KO R1 T1 Bevaras 5ar manad och e-arkiveras
1.2 Styrning
1.2.3 Namndens styrning och kontroll
1.2.3.1 Uppratta och félja upp namndens styrdokument

Dokumentation av tillfalliga forandringar

Information om férandrade med anledning av pandemi, sasom Covid-
arbetssatt med anledning av 19 ska bevaras aven om handlingstypen i
pandemin Ja G: Digitalt Nej 0Kl R1 T1 Bevaras 5ar ovrigt saknar langsiktig betydelse.
Organisationsschema/beskrivningar | Ja www.falun.se | Digitalt Nej 0Kl R1 T1 Bevaras Gallras vid inaktualitet
Planer, program, riktlinjer,
policydokument med tillhérande egna
handlingsplaner Ja G: Digitalt Nej K1 R1 T1 Bevaras 5ar
1.2.4 Mal- och resursplanering
1.2.4.1 Finansiera verksamhet

Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar
Ansokan om bidrag fran stiftelser Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A Nej K1 R1 T1 efter 01012024) da arende skapades BG 1s. 18.

Parm i

Budgetunderlag Kronologisk tjdnsterum Analogt | Papper |Nej KO R2 T1 Bevaras 10 ar

1.4 Demokrati och Insyn

1.4.1 Hantering av allmdnna handlingar
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1.4.1.1 Tillhandahalla allméanna handlingar
Begédran om att fa ta del av allmanna Gallras vid
handlingar/del av handling Ja Flexite Digitalt Nej KO R2 T2 inaktualitet Aldrig Se Arendehandbok
Utskick av begarda handlingar/del av
handling maskade och fraga om man
vill ha ett dverklagningsbart beslut Gallras vid
om utldmnandet Ja Kronologisk Flexite Digitalt Ja (OSL) K3 R3 T3 inaktualitet Aldrig
Overklagningsbart beslut géllande Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar
utlamnande av maskade handlingar |Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A Nej K1 R1 T1 efter 01012024) da drende skapades
1.4.1.2 Hantera ordning for personuppgifter
Anmadlan av dataskyddsombud till
IMY Ja Digitalt | PDF/A Nej K2 R2 T2 Bevaras 5ar
Anmalan av personuppgiftsincident Ja (OSL Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar
till IMY Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A 8) K3 R2 T2 efter 01012024) da drende skapades
Analogt
Begdran om registerutdrag enligt H:ochi och
GDPR Ja tjdnsterum digitalt Nej K3 R2 T1 1ar Aldrig
Begdran om registerutdrag enligt
GDPR som kraver 6verklagningsbart Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar
beslut Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A Nej K3 R2 T1 efter 01012024) da drende skapades
Analogt

Begéran utifran rattigheter enligt H:ochi och
GDPR Ja tjdnsterum digitalt Nej K3 R2 T1 1lar Aldrig
Begéran utifran rattigheter enligt
GDPR som kraver 6verklagningsbart Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar
beslut Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A Nej K3 R2 T1 efter 01012024) da drende skapades
Incidentrapport: Ja (OSL 5 ar efter att arendet har
personuppgiftsincidenter Ja Flexite Digitalt 8) K3 R2 T2 Bevaras avslutats
Inrattande av dataskyddsombud Ja Digitalt | PDF/A Nej K2 R2 T2 Bevaras 5ar
Konsekvensbeddmning avseende
dataskydd Ja Draftit Privacy | Digitalt Nej K2 R2 T1 Bevaras 5ar

Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar | Bilaga till tjanstavtal. Férvaras i
Personuppgiftsbitradesavtal (PUB) Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A Nej K2 R2 T2 efter 01012024) da drende skapades https://www.e-avrop.com
Registrering i registerférteckning Ja Draftit Privacy | Digitalt Nej K2 R2 T1 Bevaras 5ar

Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar
Val av dataskyddsombud Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A Nej K2 R2 T2 efter 01012024) da drende skapades
1.4.2 Offentlig dialog
1.4.2.1 Hantera allmanhetens synpunkter

Faluférslag se: 1.4.2.1.1. Om det inte gar

Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar | vidare till politiker sparas i en
Inkomna synpunkter fran medborgare | Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A Nej K2 R1 T1 efter 01012024) da drende skapades samlingsdrende och gallras efter 2 ar
Namninsamligar fran medborgare Ja Diarienummer Nararkivet Analogt | Papper |Nej K2 R1 T1 Bevaras 5ar
Verksamhetstyp 2: Verksamhetsstod
2.1 Informationsforvaltning
2.1.0 Ledning-Styrning-Organisering
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2.1.0.5 Uppratta och ajourféra informationshanteringsplan

Aven kallad fér Dokumenthanteringsplan.
Publiceras pa Insidan. Ogonblicksbild av

2c8 och Insidan sparas varje manad och e-
Informationshanteringsplan Ja Diarienummer 2c8 Digitalt | Platina | Nej KO R2 T2 Bevaras Se anmarkningar arkiveras.
2.1.0.6 Uppratta och ajourféra informationssdkerhetsplan
Incidentrapport: Ja (OSL 5 ar efter att arendet har
informationssdkerhetsincidenter Ja Flexite Digitalt 8) K3 R2 T2 Bevaras avslutats
Incidentrapport: IT- Ja (OSL 5 ar efter att arendet har
sakerhetsincidenter Ja Flexite Digitalt 8) K3 R2 T2 Bevaras avslutats
Informationssdkerhets- och Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar
dataskyddspolicy Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A Nej KO R2 T1 efter 01012024) da drende skapades BG 1s. 56.
Publiceras pa Insidan. Ogonblicksbild av
Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar | Insidan sparas varje manad och e-
Informationssédkerhetsplan Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A Nej KO R1 T1 efter 01012024) da drende skapades arkiveras.
BG 1s. 56.
https://insidan.falun.se/ledning--
styrning/informationssakerhet-och-
Instruktioner for dataskydd/chefer---riktlinjer-och-
informationssakerhets- och Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar | instruktioner/instruktion---
dataskydd Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A Nej KO R2 T2 efter 01012024) da drende skapades informationsklassning
Korrespondens, radgivning om Gallras vid
informationsdkerhet och dataskydd Ja Outlook Digitalt Nej KO R2 T1 inaktualitet Aldrig
Mallar fér informationssédkerhets- och Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar
dataskydd Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A Nej KO R2 T2 efter 01012024) da drende skapades BG 1s. 56.
Presentationer om Gallras vid
informationssdkerhet Ja H: Digitalt Nej KO R1 T1 inaktualitet Aldrig
Riktlinjer for informationssakerhets- Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar
och dataskydd Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A Nej KO R2 T2 efter 01012024) da drende skapades BG 1s. 56.
Ja (OSL Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar
Risk och konsekvens analys Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A 18:13) K3 R3 T3 efter 01012024) da drende skapades
Ja (OSL Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar
Overgripande riskanalys Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A 18:13) K3 R2 T1 efter 01012024) da drende skapades
2.1.0.7 Uppratta och ajourfora arkivredovisning
Beskrivning av en myndighets allmanna
handlingar. Upprattas enligt arkivlagen, §6
Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar | samt offentlighets- och sekretesslagen,
Arkivbeskrivning Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A Nej 0| KO R1 T1 efter 01012024) da drende skapades kap.4, 2§
Arkivforteckning Ja Klara Digitalt Ja (OSL) K3 R3 T3 Bevaras BG 15.38.
2.1.1 Registratur
2.1.1.1 Registrera drenden
Ogonblicksbild av Insidan sparas varje
Arendehandboken fér Falu kommun | Ja Diarienummer Insidan Digitalt | PDF/A Nej KO R1 T1 Bevaras Se anmarkningar manad och e-arkiveras.
2.1.1.2 Registrera inkomna och upprattade handlingar
Ovrig post som diarieférs pa dnr KS0033:
Analogt Diverse handlingar vi far for kinnedom,
Inkomna handlingar av ringa Nérarkivet/outl | och inbjudningar till evenemang, erbjudande
betydelse (information) Ja Diarienummer ook digitalt | Papper |Nej KO R1 T1 2ar Aldrig om att kdpa konsulttjanster m m.
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Analogt
Inkomna handlingar av ringa Nararkivet/outl | och Gallras vid
betydelse (kursinbjudningar m.m.) Ja Diarienummer ook digitalt | Papper |Nej KO R1 T1 inaktualitet Aldrig
2.1.5 Arkivforvaltning
2.1.5.1 Forbereda och hantera arkivleveranser
Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar
Avtal vid 6vertagande arkiv Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A Nej KO R1 T1 efter 01012024) da drende skapades
2.10 Forvaltningsstod
2.10.1 Kontorsstod
2.10.1.2 Hantera post
| parmii Gallras vid
Fullmakt rorande postdppning Nej |Personnummer |tjansterum Analogt | Papper |Nej KO R2 T2 inaktualitet Aldrig BG 15s.58
2.2 Systemforvaltning & Arkitektur
2.2.0 Ledning-Styrning-Organisering
Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar | Kan laggas i Falu kommuna avtalsdatabas:
Avtal Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A Nej K1 R2 T2 efter 01012024) da drende skapades e-avrop
Sekretessavtal konsulter och tredje Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar
parter Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A Nej K2 R2 T2 efter 01012024) da drende skapades
2.3 HR/Personal
2.3.0 Ledning-Styrning-Organisering
Statistisk och statistiskt underlag till Webbformular/inrapportering av filer pa
Statistiska Centralbyran (SCB) Ja G: Digitalt Nej KO R1 T1 7 ar Aldrig sch.se
2.3.1 Samverkan och forhandling
2.3.1.4 Hantera ovrig personalsamverkan
Minnesanteckningar APT
(Arbetsplatstraffar) Ja G: Digitalt Nej K1 R1 T1 5ar Aldrig
2.3.2 Kompetensforsorjning
2.3.2.1 Rekrytera och anstilla
Original skickas till PKT och sparas till
person gar i pension. Kopia sparas pa
Anstéllningsavtal Personnummer | Personakt Analogt | Papper |Nej K2 R1 T1 Bevaras Se anmarkningar forvaltningen om sa 6nskas.
Anstallningsintyg Personnummer | Personakt Analogt Nej K2 R1 T1 10 ar Aldrig
Kan forekomma sekretess i
ansokningshandling (t.ex. information om
diagnoser). Rekryterande chef ansvarar for
Ansokningshandlingar for anstalld att se till sa handlingarna sparas i
kandidat (CV, personligt brev, personakten i standardrekryteringar. |
intyg/betyg kopplade till krav for Personakt hos utdkade rekryteringar ansvarar
tjdnsten, tex examensbevis, personalkontor Ja (OSL rekryteringscenter for att handlingarna
legitimation) Personnummer | et (PKT) Analogt | Papper |39) K3 R1 T1 Bevaras Se anmarkningar sparas i personakten.
Ansokningshandlingar samtliga
sokande (cv, personligt brev, svar pa Kan forekomma sekretess i
urvalsfragor, intyg/bilagor, uppgifter Ja (OSL 2 ar efter att ansokningshandling (t.ex. information om
till referenspersoner) Ja Webcruiter Digitalt 39) K2 R1 T1 ansokan inkommit Aldrig diagnoser)
10 ar efter att
Arbetsgivarintyg Ja Easit Digitalt Nej K2 R1 T1 intyget utfardats Aldrig
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Dokumentation av kandidaters

Assessio
(Ascend
platform) och

2 ar/vid inaktualitet

Gallras direkt pa G: vid
rekryteringsprocessens slut av
rekryteringscenter. Dokumentation
forvaras hos testleverantor (2023: Assessio

testresultat Ja G: Digitalt | PDF/A Nej K3 R1 T1 (se anmarkningar) Aldrig AB)i 2 ar
Rekryteringscenter postar underskrivet
Analogt | Papper protokoll till ndmndsekreterare pa
Forhandlingsprotokoll vid och och Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar | férvaltning dar rekryteringen dgt rum.
chefstillsattning Ja Diarienummer Platina digitalt | PDF/A Nej K2 R2 T1 efter 01012024) da drende skapades Namndsekreterare hanterar och diariefor.
10 ar efter
Forordnande—beslut, underlag Personnummer | Rapportparm Analogt | Papper |Nej K1 R1 T1 inkommet beslut Aldrig
Ifylld behovsanalys och annons i
rekryteringssystemet Ja Webcruiter Digitalt Nej KO R1 T1 Bevaras 5ar
Individuell arbetsgivaredeklaration Ja N: Digitalt Nej K2 R1 T1 10 ar Aldrig
Originalet sparas hos PKT till person gar i
Sekretessbevis Personalakt Analogt | Papper |Nej K2 R1 T1 Bevaras Se anmarkningar pension.
Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar
Tillsattningsbeslut inklusive bilagor Ja Diarienummer Platina Digitalt |PDF/A |Ja K3 R2 T2 efter 01012024) da arende skapades
Kan gallras "under forutsattning att
dokumentation finns som visar att
arbetsgivaren tagit del av
registerutdraget." BG 2 s.18. Aldre BG
galler 2011-2023. | den nya star det "Kopia
av registerutdrag" kan gallras "Efter
anteckning om kontroll" men sedan i
Parm / Ja (OSL Anmarkning kolumn star det "Upphord
Utdrag ur belastningsregistret Personnummer | personakt Analogt | Papper |35) K3 R3 T3 Se anmarkningar Aldrig rutin". s. 31.
Overklagan (skriftligt beslut, underlag Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar
till beslut, inkommen 6verklagan) Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A Nej K2 R1 T1 efter 01012024) da drende skapades
2.3.2.2 Hantera kompetensforsorjning
Information/program utbildningar Ogonblicksbild av Insidan sparas varje
som produceras av PKT Ja Insidan Digitalt Nej KO R1 T1 Bevaras Se anmarkningar manad och e-arkiveras.
Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar
Komptensutvecklingsplan Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A | Nej KO R1 T1 efter 01012024) da arende skapades
Parm pa Analogt
nararkivet/Rain | och Skannas in i Raindance nar det tillkommer
Kurs deltagarforteckning Ja dance digitalt Nej KO R1 T1 Bevaras 5ar en kostnad
Word, Gallras vid
Kurs-och konferensutvarderingar Ja G: Digitalt | PDF Nej KO R1 T1 inaktualitet Aldrig
2.3.2.3 Hantera omstallning
Omplacering/ forflyttning Underlag, Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar
beslut Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A Nej K1 R1 T1 efter 01012024) da drende skapades
2.3.3 Bemanning
2.3.3.3 Semesterplanera
Gallras vid
Semesterlistor Ja Teams Digitalt | Excell Nej K1 R1 T1 inaktualitet Aldrig
Analogt
Vaxling av semesterdagstillagg mot och
fler semesterdagar Ja Parm/Easit digitalt Nej K1 R1 T1 10 ar efter ansokan Aldrig

2.3.3.4 Hantera sarskilda anstéallningsformer
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Parm i Analogt
nararkivet och | och Gallras vid Kan gallras nar anstallningen upphor. BG 1
250 dagarssamtal Ja Winlas digitalt Nej K1 R1 T1 inaktualitet Aldrig s. 52.
Kan gallras "under forutsattning att
dokumentation finns som visar att
arbetsgivaren tagit del av
registerutdraget." BG 2 5.18. Aldre BG
géller 2011-2023. | den nya star det "Kopia
av registerutdrag" kan gallras "Efter
anteckning om kontroll" men sedan i
Parm / Ja (OSL Anmarkning kolumn star det "Upphérd
Utdrag ur belastningsregistret Personnummer | personakt Analogt | Papper |35) K3 R3 T3 Se anmarkningar Aldrig rutin". s. 31.
2.3.3.5 Hantera ledigheter och franvaro
Analogt
Rapportparm/ |och Ja (OSL 10 ar efter
Avvikelser, franvaro Ja Medvind digitalt | Papper |39) K3 R1 T1 avvikelsen Aldrig
FK -Beslut om indragen /nekad Parm pa Ja (OSL Ska forvaras som lakarintyg — om det leder
sjukpenning -underlag fran chef Nej tjdnsterum Analogt | Papper |39) K2 R1 T1 2ar Aldrig till att vi ska betala sjuklon
“For anstéllda som ar undantagna fran
karensdagsavdrag, kan foretaget ansoka
Tjansterum/ Ja (OSL om ersattning fran Forsakringskassan pa
FK Rekvisitioner/beslut (AMOS) PKT:s arkiv Analogt | Papper |39) K3 R2 T2 10 ar Aldrig grund av hogriskskydd, sa kallad AMOS”
Sarskild
parm/tjansteru Ja (OSL Vid rehabéarende sparas dokument sa lange
Lakarintyg Nej m Analogt | Papper |25, 39) K3 R3 T3 2ar Aldrig arendet pagar.
2.3.4 Arbetsmiljo
2.3.4.0 Leda - Styra - Organisera
Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar
Arbetsmiljopolicy Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A | Nej K1 Rl |T1 efter 01012024) da arende skapades
2.3.4.1 Bedriva systematiskt arbetsmiljéarbete
Anmadlan om krankande
sarbehandling, trakasserier eller Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar
sexuella trakasserier Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A |Ja (OSL) K3 R3 T3 efter 01012024) da drende skapades
Arbetsskada, tillbud, anmaélan om +
ovriga underlag i drendet Ja Flexite Digitalt Ja (OSL) K3 R3 T3 Bevaras 10 ar
av.se/arbetsmiljoarbete-och-
Analogt inspektioner/skyddsombud-och-
Begdran om atgarder kring Flexite/Parmi |och arbetsmiljoombud/begaran-om-atgarder-
arbetsmilj6 och arbetstider (6:6a) Ja tjdnsterum digitalt Nej KO R1 T1 Bevaras 10 ar kring-arbetsmiljo-och-arbetstider-6-6a/
Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar
Fordelning av arbetsmiljouppgift Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A Nej KO R1 T1 efter 01012024) da drende skapades
Analogt
Protokoll fran arbetsmiljorond, och
skyddsrond Ja H:/Parm digitalt Nej KO R1 T1 Bevaras 10 ar
Riskbeddmning och tillhérande Sjalva mallen bevaras, insidan e-arkiveras
handlingsplan Ja Insidan Digitalt Nej K1 R1 T1 Bevaras Se anmarkningar varje manad
Rutin for systematisk Sjdlva mallen bevaras, insidan e-arkiveras
arbetsmiljoarbetet Ja Insidan, G: Digitalt | Word Nej KO R1 T1 Bevaras Se anmarkningar varje manad
Sekretessmarkering beslut och
handlingsplan (Anonymitetsskyddad Ja (OSL Gallras vid
person) Last aktskap Analogt | Papper |21) K3 R3 T3 inaktualitet Aldrig
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https://www.av.se/arbetsmiljoarbete-och-
Skyddsombudstopp enligt Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar | inspektioner/skyddsombud-och-
arbetsmiljolagen 6 kap. 7 §. Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A Nej 2| K1 R3 T3 efter 01012024) da drende skapades arbetsmiljoombud/skyddsombudsstopp/
Analogt
Parm och
Systematiskt arbetsmiljdarbete Ja tjdnsterum digitalt Nej 0| KO R1 T1 Bevaras 10 ar
Uppgiftsfordelning av 5 ar efter innevarande ar
arbetsmiljouppgifter Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A Nej 2| K1 R1 T1 Bevaras da drende skapades
Utredningar inom Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar
arbetsmiljoomradet Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A |Ja (OSL) 3|K3 R2 T2 efter 01012024) da drende skapades
2.3.4.2 Gora arbetsmiljoutredningar
Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar
Arbetsmiljoutredning Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A Nej 3|K3 R3 T3 efter 01012024) da drende skapades
2.3.4.3 Driva mangfaldsarbete
Riktlinje och rutin mot diskriminering,
trakasserier, sexuella trakasserier,
repressalier, krdnkande
sarbehandling och mobbning Ja Insidan Digitalt | Word Nej 2| K1 R2 T2 Bevaras 5ar
Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar
Utredning av diskrimineringsarenden |Ja Diarienummer Platina Digitalt |PDF/A |Ja (OSL) 3|K3 R3 T3 efter 01012024) da drende skapades
2.3.5 Personalhalsa
2.3.5.0 Leda - Styra - Organisera
Sammanstallningar av Parm i Gallras vid
halsoundersokningar nararkivet Analogt | Papper |Nej 0| KO R1 T1 inaktualitet Aldrig BG 15.46.
2.3.5.4 Hantera tillbud
Tillbudsanmélan ‘Ja Flexite ‘ Digitalt ‘Ja (OsL) ‘ 3 ‘ K3 ‘ R3 ‘T3 ‘ Bevaras ‘ 10 ar
2.3.5.5 Hantera arbetsskada
Anmalan om arbetsskada/tillbud/hot Arbetsmiljoavvi Ja (OSL
och vald Ja Kronologisk kelsesystem Digitalt 21-40) 3|K3 R1 T1 Bevaras
2.3.5.6 Rehabilitera
Forvaras i personakt i ett slutet kuvert
markerat med sekretessprévning efter
Rehabilitering, egna avslutad rehabilitering. Sparas hos PKT till
minnesanteckningar Personnummer | Parm Analogt |Papper |lJa 3|1K3 R3 T3 Bevaras person gar i pension.
Forvaras i personakt i ett slutet kuvert
markerat med sekretessprévning efter
Rehabilitering, utredningar och avslutad rehabilitering. Sparas hos PKT till
handlingsplaner Personnummer | Parm Analogt | Papper |lJa 3|K3 R3 T3 Bevaras Se anmarkningar person gar i pension.
2.3.6 PA
2.3.6.0 Leda - Styra - Organisera
Underlag for lokala anpassningar i
I6nesystemet Ja Visma Digitalt Nej 0| KO R1 T1 10 ar Aldrig
2.3.6.1 Berdkna och betala ut I6n
Analogt
Rapportparm/ | och 10 ar efter
Tjanstgoringsrapporter Ja Medvind digitalt Nej 2| K2 R1 T1 avvikelsen Aldrig

2.3.7 Personalsociala aktiviteter

2.3.7.1 Hantera personalsamtal
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Parm pa
sektions/
enhetschefs
rum eller Analogt
personlig och Papper/ Gallras vid
Anteckningar fran personalsamtal Ja katalog/H: digitalt |? Nej K2 R1 T1 inaktualitet Aldrig
Dokumentation av I6nesamtal, Parm pa Analogt
medarbetarsamtal, sektions/enhet | och Gallras vid
medvetandegérandesamtal Ja schefs rum digitalt | Papper |Nej K2 R1 T1 inaktualitet Aldrig
2.3.8 Ovriga personalatgirder
Ovriga personalhandlingar | parm pa Gallras vid
forordnanden/utbildningar ej original tjdnsterum Analogt | Papper inaktualitet Aldrig Original skickas till personalkontoret
2.3.8.1 Hantera bisysslor
Bisyssla - underlag for beviljade och Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar
avslagna Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A Nej K2 R1 T1 efter 01012024) da drende skapades
Bisysslarrapport 3ar
2.3.8.2 Hantera disciplinatgéarder
Varningar och varsel i akten (protokollet
Disciplinara atgarder (uppsagning, Ja (OSL diariefors). Forvaras i personakt i ett slutet
avsked, skriftlig varning) Personnummer | Personakt Analogt | Papper |39) K3 R3 T3 Bevaras 10 ar kuvert markerat med sekretessprévning.
2.3.9 Upphorande av anstéllning
2.3.9.1 Hantera uppsagning
Avgangsvederlag/ Overenskommelse |Ja Personnummer | Personakt Analogt | Papper | Nej K1 R1 T1 Bevaras 5ar
Begdran om overlaggning fran Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar
fackforbund Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A Nej K1 R1 T1 efter 01012024) da drende skapades
Omplaceringsutredning Personnummer | Personakt Analogt | Papper |Ja K3 R3 T3 Bevaras 10 ar
Underlag till arbetsgivarbeslut Ja (OSL Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar
(uppsagning, avsked, skriftlig varning) |Ja Diarienummer Platina Digitalt |PDF/A |39) K3 R3 T3 efter 01012024) da drende skapades
Originalet sparas hos PKT till person gar i
pension.
https://insidan.falun.se/anstallning--
Uppsagning egen begdran Ja Personnummer | Personakt Analogt | Papper |Nej K1 R1 T1 Bevaras Se anmarkningar arbetsmiljo/pension/anmalan-om-pension
Ja (OSL Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar
Varsel om uppsagning fackforbund Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A 39) K3 R3 T1 efter 01012024) da drende skapades
2.4 Ekonomi
2.4.1 Redovisning
2.4.1.1 Fakturera kunder
Fakturaunderlag Ja Raindance Digitalt Nej KO R2 T2 7 ar Aldrig
Mappari
kommunens
Filoverforing/integration mellan filstruktur (Z: T:
forsystem/verksamhetssystem Ja osv) Digitalt |.PRNfil | Nej K2 R2 T2 7 ar Aldrig
Internfakturor Ja Raindance Digitalt | Papper | Nej K1 R1 T1 7 ar Aldrig
Nararkivet i
Kundfaktura (extern) underlag Ja parm Analogt | Papper |Nej K1 R1 T1 7 ar Aldrig
BG 1, s. 69. Kan innehalla
Kundregister Ja Raindance Digitalt Nej K2 R2 T2 2ar Aldrig bankkontonummer
Kundreskontra Ja Raindance Digitalt Nej K2 R2 T2 Bevaras 5ar BG1,s.62
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Kundreskontra, inbetalningar Ja Raindance Digitalt Nej K2 R2 T2 7 ar Aldrig BG1,s.62
Nararkivet i
Medgivandeblankett autogiro Personnummer | parm Analogt Nej K2 R2 T2 7 ar Aldrig Kan innehalla bankkontonummer
Rapport redovisning daglig OCR Ja G: Digitalt Nej K2 R2 T2 7 ar Aldrig
Vardereglering kundfordringar
underlag fran inkassoforetag Ja G: Digitalt Nej K2 R2 T2 Bevaras 5ar
2.4.1.2 Hantera leverantorsfakturor
Nararkivet i Gallras vid
Avstamningslistor parm Analogt | Papper |Nej KO R2 T2 inaktualitet Aldrig
Ekonomisyste
Betalningspaminnelse Ja m Digitalt Nej K1 R1 T1 3ar Efter betalninge eller avskriven fordran
Analogt | Papper
Betalningspaminnelser - fran och och Gallras vid
leverantor digitalt | PDF/A Nej K1 R2 T1 inaktualitet Aldrig
Ej skannade leverantorsfakturor Néararkivet i
inklusiv underlag parm Analogt | Papper | Nej K1 R2 T1 7 ar Aldrig
Leverantdrsregister Ja Raindance Digitalt Nej K2 R2 T2 Bevaras 5ar
Leverantorsreskontra Ja Raindance Digitalt Nej K2 R2 T2 Bevaras 5ar BG 1, s. 62.
Hos
Skannade leverantorsfakturor skanningsforet
inkulsive underlag Ja ag Digitalt | Papper | Nej K2 R2 T2 7 ar Aldrig
Nararkivet i
Underlag for utbetalningar parm Analogt | Papper |Nej K2 R2 T2 2ar Aldrig BG 1s. 64.
2.4.1.3 Redovisa inkomstskatt och moms
Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar
Fastighetsdeklaration Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A Nej KO R2 T2 efter 01012024) da drende skapades
Sarskild l6neskatt inklusive underlag | Ja G: Digitalt | Excell Nej KO R2 T2 7 ar Aldrig
2.4.1.4 Bokfora och redovisa
Balansspecifikationer inkl underlag
UR2 och arsbokslut Ja Adra balancer | Digitalt Nej KO R2 T2 7 ar Aldrig
10 hela kalender ar
Ekonomifil Ja N: Digitalt Nej KO R1 T1 efter filens skapande Aldrig
Néararkivet i
Forteckning beslutsattestanter parm Analogt | Papper |Nej K2 R2 T2 7 ar Aldrig
2.4.1.5 Uppfodljning/Bokslut
Word
och
Anvisningar till bokslut/uppféljningar |Ja G: och Teams Digitalt | PDF/A Nej KO R2 T2 Bevaras 5ar
Manadsrapport: april, oktober och Teams och Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar | Borjade sparas i Platina 2022. Tidigare finns
november Ja Diarienummer Platina Digitalt | Word Nej KO R2 T2 efter 01012024) da drende skapades pa G:
Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar
Arsredovisning Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A | Nej KO R2 T2 efter 01012024) da arende skapades Publiceras offentligt pa falun.se
2.4.1.6 Hantera kontanktkassor och betalkort
Néararkivet i Kan gallras 3 ar efter att forbindelsen
Ansokan om betalkort parm Analogt | Papper |Nej K2 R2 T2 3ar Aldrig upphort att galla.
Nararkivet i
Kvitton, inkdpskort parm Analogt | Papper | Nej K2 R2 T2 7 ar Aldrig
Redovisningsunderlag, kontantkassor |Ja Raindance Digitalt Nej K2 R2 T2 7 ar Aldrig
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Nararkivet i

Andringsblankett parm Analogt | Papper |Nej 2| K2 R2 T2 3ar Aldrig

2.4.1.7 Systemforvaltning Raindance

Behorigheter Ja Raindance Digitalt Nej 2| K2 R2 T2 Se anmarkningar Aldrig Uppdateras omgaende
Enligt SKRs riktlinjer (BG 1 s. 33, 40)
gallringsfryst for systemloggar kan variera
beroende pa systemets innehall och
informationens sdkerhetsklass. | detta fall
anvander Region Hallan 7 ar, men enligt ett
exempel ifrdn Landstinget Ostergotland
syfte pa 10 ar i vissa fall. Jag
rekommendera att vi féljer det for
sakerhets skull.
http://www.samradsgruppen.se/index.php
/component/phocadownload/category/8-
idebank?download=72:gallringsbeslut-

Systemloggar Ja Raindance Digitalt Nej 2| K2 R2 T2 10 ar Aldrig logg-filer

2.4.3 Bidragshantering

2.4.3.1 Hantera statsbidrag

Ansokan om statsbidrag Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A Nej 0| KO R2 T2 7 ar Aldrig BG 55.116, 122

Begdran om komplettering Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A Nej 2| K2 R2 T2 7 ar Aldrig BG 55s.116, 122

Beslut om statsbidrag Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A Nej 0| KO R2 T2 7 ar Aldrig BG 55.116, 122

Insamlat underlag infér ansokan Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A Nej 0| KO R2 T2 2ar Aldrig BG 5s.116, 122

Rapportering Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A Nej 0| KO R2 T2 7 ar Aldrig BG 5s.116, 122

Redovisning av tilldeleat statsbidrag |Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A Nej 0| KO R2 T2 7 ar Aldrig BG 5s.116, 122

Rekvisition av statsbidrag Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A Nej 0| KO R2 T2 7 ar Aldrig BG 5s.116, 122

Tilldelningsbeslut for ansékan om

statsbidrag Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A Nej 0| KO R2 T2 7 ar Aldrig BG 5s.116, 122

2.4.3.1.1 Soka och hantera statsbidrag for yrkesvux

Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar

Beslut Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A Nej 2| KO R1 T1 efter 01012024) da drende skapades

Redovisning av statsbidrag Gallras vid

vuxenutbildning Ja G: Digitalt | Excell Nej 2| K2 R1 T1 inaktualitet Aldrig Originalet finns hos Dalawux

Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar

Svar pa begdran om komplettering Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A | Ja (OSL) 3| K3 R3 T3 efter 01012024) da arende skapades Skrivs ut och skickas till IVO via post??

2.4.3.1.2 Hantera atersokning av ersattning fran Migrationsverket fér nyanlanda med uppehallistillstand

Beslut om erséattning fran Personakt i Ja (OSL

Migrationsverket Personnummer | nararkivet Analogt | Papper |26) 3|K3 R3 T3 5ar Aldrig Originalet finns pa Migrationsverket

Utbetalningslista fran

Migrationsverket 6ver Personakt i Ja (OSL

schablonersattningar Personnummer | nararkivet Analogt | Papper |26) 3| K3 R3 T3 5ar Aldrig

Personakt i

Atersokning nyanlanda Personnummer | nararkivet Analogt | Papper |Ja(OSL) 3|K3 R3 T3 5ar Aldrig Originalet finns pa Migrationsverket

2.4.3.2 Hantera egna EU-bidrag

Ansdkan om EU-bidrag Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A Nej 0| KO R2 T2 10 ar Aldrig

Begdrna om komplettering Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A Nej 0| KO R2 T2 10 ar Aldrig

Redovisning av utbetalt bidrag, Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar

inklusive bilagor Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A |Ja (OSL) 3|K3 R3 T3 efter 01012024) da drende skapades
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2.4.4 stiftelser och fonder
2.4.4.1 Hantera stiftelser, fonder och donationer och 2.4.4.2 Hantera stiftelser med egen styrelse
Stiftelseurkund ‘ ‘ Nararkivet Analogt | Papper ‘ Nej ‘ 2 ‘ K1 ‘ R2 ‘TZ ‘ Bevaras ‘ 5ar
2.4.4.1.1 Hantera donationer forvaltade av ASF
Analogt
och
Ansokan med bilagor/féreningsbidrag | Ja Kronologisk OpenE digitalt Ja (OSL) 3(K3 R3 T3 1ar Aldrig BG 55s.24
Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar
Beslut gallande donationer/fonder Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A |Ja (OSL) 3(K3 R3 T3 efter 01012024) da drende skapades
Analogt | Papper
Lista pa utbetalningsunderlag (skickas Platina och och och
till Danske Bank) Ja Diarienummer nararkivet digitalt | PDF/A Nej 2| K2 R2 T2 7 ar Aldrig
Analogt | Papper
Platina och och och Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar
Protokoll med beslut och néarvarolista |Ja Diarienummer nararkivet digitalt | PDF/A Nej 2| KO R2 T2 efter 01012024) da drende skapades
Analogt | Papper
Platina och och och Ja (OSL Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar
Protokollsbilagor Ja Diarienummer nararkivet digitalt | PDF/A 26) 3|K3 R3 T3 efter 01012024) da drende skapades
Analogt | Papper
Tjansteskrivelse (en for respektive Platina och och och Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar
fond) Ja Diarienummer nararkivet digitalt | PDF/A Nej 0| KO R2 T2 efter 01012024) da drende skapades
Analogt | Papper
Utbetalningsbara belopp fran Platina och och och Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar
stiftelser/fonder Ja Diarienummer nararkivet digitalt | PDF/A Nej 0| KO R2 T2 efter 01012024) da drende skapades
2.4.6 Inventarier och anldggningar
Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar
Forsakringsbrev Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A Nej 0| KO R2 T2 efter 01012024) da drende skapades
2.6 Lokalforsorjning och Fastighetsunderhall
2.6.3 Avveckling
2.6.3.2 Saga upp lokal
Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar
Bekraftelse pa mottagen uppsagning |Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A Nej 0| KO R2 T2 efter 01012024) da drende skapades
Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar
Uppsagning av hyresobjekt/lokal Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A Nej 0| KO R2 T2 efter 01012024) da drende skapades
2.8 Kris och Sakerhet
2.8.2 Internt kris-och sidkerhetsarbete
2.8.2.2 Bedriva systematiskt brandskyddsarbete
Brandskyddsorganisation Ja G: Digitalt | PDF/A Nej 2| K1 R1 T1 Se anmarkningar Aldrig Ersatts nar ny utkommit
Brandskyddspolicy Ja G: Digitalt | PDF/A Nej 2| K1 R1 T1 Se anmarkningar Aldrig Ersatts nar ny utkommit
Brandskyddsredogérelse, protokoll Ja G: Digitalt | PDF/A Nej 2| K1 R1 T1 5ar Aldrig
Brandsyneprotokoll Ja G: Digitalt | PDF/A Nej 2| K1 R1 T1 5ar Aldrig
Checklista Ja G: Digitalt | PDF/A Nej 0Kl R1 T1 Se anmarkningar Aldrig Ersatts nar ny utkommit
Insatsplan Ja G: Digitalt | PDF/A Nej 0Kl R1 T1 Se anmarkningar Aldrig Ersatts nar ny utkommit
Inspektionsprotokoll Ja G: Digitalt | PDF/A Nej 2| K1 R1 T1 5ar Aldrig
Protokoll fran intern
brandskyddsrond Ja G: Digitalt | PDF/A Nej 2| K1 R1 T1 5ar Aldrig
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Riskanalys, riskinventering Ja G: Digitalt |PDF/A |lJa K3 R3 T3 Se anmarkningar Aldrig Ersatts nar ny utkommit
Verksamhetsbeskrivning Ja G: Digitalt | PDF/A Nej 0|K1 R1 T1 Se anmarkningar Aldrig Ersatts nar ny utkommit
2.9 Information och Marknadsforing
2.9.0 Ledning-Styrning-Organisering

PDF/A, Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar
Kommunikationsplan Ja Diarienummer Platina, Teams | Digitalt | Word Nej KO R1 T1 efter 01012024) da drende skapades
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Verksamhetstyp 3: Karnverksamheter
3.4 Naringsliv, Arbete och Integration
3.4.4 Arbetsmarknad och sysselsattning
3.4.4.1 Framja arbete och sysselsattning for vuxna
Anmalningslistor till Gallras vid
rekryteringstraffar Ja Last mapp G: Digitalt | Excell Nej K1 R2 T2 inaktualitet Aldrig
Analogt | Papper
Ansdkan/beslut om kommunalt Nararkivet/Plat | och och Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar
I6nebidrag till féreningar Ja Kronologisk ina digitalt | PDF/A Nej K1 R1 T1 efter 01012024) da drende skapades
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL
Anvisning till arbetsmarknadsenheten | Ja Personnummer | Treserva digitalt 23:5) K3 R3 T3 5ar Aldrig
Beslutet fran Arbetsférmedlingen for Parm i Gallras vid
beviljande av bidrag tjdnsterum Analogt | Papper | Nej KO R1 T1 inaktualitet Aldrig
Beslutsmeddelande/anvisning fran
Arbetsformedlingen angaende
atgarder/ersattning for enskilda
individer Ja GVA Digitalt | PDF/A Nej K3 R3 T3 5ar Aldrig
Beslutsunderlag och
overenskommelse gallande bidrag for
enskilda Ja GVA Digitalt | PDF/A Nej K3 R3 T1 5ar Aldrig
Dokumentation fran studie-och
yrkesviledare Ja GVA Digitalt | Word Nej K1 R1 T1 5ar Aldrig
Dokumentation, till exempel Ja (OSL
uppfoljning av insatser med mera Ja GVA Digitalt | PDF/A 23:5) K3 R3 T3 5ar Aldrig
Ja (OSL
Giltig eller ogiltig franvaro Ja GVA Digitalt | PDF/A 23:5) K3 R3 T3 5ar Aldrig
Ja (OSL
Handlingsplaner Ja GVA Digitalt | PDF/A | 23:5) K3 R3 T3 5ar Aldrig
Ja (OSL
Personligt brev och CV Ja GVA Digitalt | PDF/A 23:5) K3 R3 T3 5ar Aldrig
Ja (OSL
Placering hos sociala foretag Ja GVA Digitalt | PDF/A 23:5) K3 R3 T3 5ar Aldrig
Personakt i Analogt
Placeringsbeslut (6verenskommelse nararkivet, och Ja (OSL Kan gallras 2 ar efter avslutad atgard. BG 5
om praktik) Ja Personnummer | Treserva digitalt 23:5) K3 R3 T3 2ar Aldrig s.115.
Redovisningsblankett och underlag
for utbetalning, foreningsbidrag Nararkivet Analogt | Papper |Nej K1 R1 T1 7 ar Aldrig
Sammanstallning av féreningens Gallras vid
bidragstagare Ja G: Digitalt | Excell Nej K1 R1 T1 inaktualitet Aldrig
Ja (OSL
23, 25, 5 ar (férutom
Samtycke Ja Personnummer | GVA Digitalt |PDF/A | 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Ja (OSL
Slutdokumentation Ja GVA Digitalt | PDF/A 23:5) K3 R3 T3 5ar Aldrig
Gallras vid
Svar pa kallelse Ja GVA Digitalt | PDF/A Nej K1 R1 T1 inaktualitet Aldrig
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Ja (OSL Gallras vid
Tidrapporter praktik/arbetstraning Ja GVA Digitalt | PDF/A 23:5) 3(K3 R3 T3 inaktualitet Aldrig
Overenskommelser om Ja (OSL
arbetstraning/praktik Ja GVA Digitalt | PDF/A | 23:5) 3| K3 R3 T3 5ar Aldrig
3.4.4.1.1 Hantera arbetstrdning och arbetsmarknadsantallning
Ja (OSL
21, 26,
Anhorigblankett Ja GVA Digitalt | PDF/A | 39) 3|K3 R3 T3 5ar Aldrig
Ja (OSL
21, 26, Gallras vid
Anstéllningsbevis Ja GVA Digitalt | PDF/A 39) 3(K3 R3 T3 inaktualitet Aldrig
Ja (OSL
21, 26,
Ansokan om anstallningsstod Ja GVA Digitalt | PDF/A 39) 3(K3 R3 T3 5ar Aldrig
Ja (OSL
21, 26,
Avslutning anstallning Ja GVA Digitalt | PDF/A | 39) 3|K3 R3 T3 5ar Aldrig
Ja (OSL
21, 26,
Bestéllningsunderlag Ja GVA Digitalt | PDF/A 39) 3|K3 R3 T3 2ar Aldrig
Ja (OSL
21, 26,
Bevis om rétt att arbeta i Sverige Ja GVA Digitalt | PDF/A 39) 3|K3 R3 T3 5ar Aldrig
Analogt Ja (OSL
och Word, 21, 26,
Dokumentation fran avslutssamtal Ja H: och i parm digitalt | papper |39) 3|K3 R3 T3 5ar Aldrig
Analogt Ja (OSL
och Word, 21, 26, Gallras vid
Dokumentation fran intervju Ja H: och i parm digitalt | papper |39) 3|K3 R3 T3 inaktualitet Aldrig
Analogt Ja (OSL
Dokumentation fran och Word, 21, 26,
uppfoljningssamtal Ja H: och i parm digitalt | papper |39) 3|K3 R3 T3 5ar Aldrig
Analogt Ja (OSL
och Word, 21, 26, Gallras vid
Dokumentation fran uppstartsmoten |Ja H: och i parm digitalt | papper |39) 3|K3 R3 T3 inaktualitet Aldrig
Word, Uppdateras
Forteckning 6ver olika jobbspar Ja G: Digitalt | excell Nej 2| K1 R1 T1 omgaende Aldrig
Uppdateras
Rutinbeskrivningar Ja G: och Teams Digitalt | Word Nej 0| KO R1 T1 omgaende Aldrig
Kan gallras "under forutsattning att
dokumentation finns som visar att
arbetsgivaren tagit del av
registerutdraget.” BG 2 5.18. Aldre BG
galler 2011-2023. | den nya star det "Kopia
av registerutdrag" kan gallras "Efter
anteckning om kontroll" men sedan i
Parm/ Ja (OSL Anmaérkning kolumn star det "Upphord
Utdrag ur belastningsregistret Personnummer | personakt Analogt | Papper |35) 3 (K3 R3 T3 Se anmarkningar Aldrig rutin". s. 31.
Ja (OSL
Overenskommelse i underlag till 21, 26,
arbetsformedlingen Ja GVA Digitalt | PDF/A | 39) 3|K3 R3 T3 5ar Aldrig
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Ja (OSL
21, 26,
Overenskommelse om anstilining Ja GVA Digitalt | PDF/A | 39) 3|K3 R3 T3 5ar Aldrig
3.4.4.1.2 Hantera verksamhetsforlagd utbidlning (VFU)
Gallras vid
Aktuella VF-utbildare Ja P: och Insidan | Digitalt Nej 0| KO R1 T1 inaktualitet Aldrig
Gallras vid
Avtal med Hogskolan Dalarna Ja P: och Insidan | Digitalt Nej 0| KO R1 T1 inaktualitet Aldrig
Gallras vid
Beddmningsblanketter Ja P: och Insidan | Digitalt Nej 0| KO R1 T1 inaktualitet Aldrig
Gallras vid
Blankett 6nskemal om praktikplats Ja P: och Insidan | Digitalt Nej 0| KO R1 T1 inaktualitet Aldrig
Gallras vid
Checklista for vf-utbildare Ja P: och Insidan | Digitalt Nej 0| KO R1 T1 inaktualitet Aldrig
Gallras vid
Checklista introduktion Ja P: och Insidan | Digitalt Nej 0| KO R1 T1 inaktualitet Aldrig
Exempel pa uppgifter for studenter Gallras vid
att gora hemifran Ja P: och Insidan | Digitalt Nej 0| KO R1 T1 inaktualitet Aldrig
Gallras vid
Information till handledare Ja P: och Insidan | Digitalt Nej 0| KO R1 T1 inaktualitet Aldrig
Gallras vid
Lista 6ver studenter Ja P: Digitalt | Word Nej 2| K1 R1 T1 inaktualitet Aldrig
Gallras vid
Programhandbok Ja P: och Insidan | Digitalt Nej 0| KO R1 T1 inaktualitet Aldrig
Rutin vfu socionomstudenter Gallras vid
Falukretsen Ja P: och Insidan | Digitalt Nej 0| KO R1 T1 inaktualitet Aldrig
Gallras vid
Rutiner VFU socionom studenter Ja P: Digitalt | Word Nej 2| K1 R1 T1 inaktualitet Aldrig
Sammanstallning av anteckningar Gallras vid
fran workshops Ja P: och Insidan | Digitalt Nej 0| KO R1 T1 inaktualitet Aldrig
Gallras vid
VFU hos enhetschef Ja P: och Insidan | Digitalt Nej 0| KO R1 T1 inaktualitet Aldrig
Gallras vid
VFU arshjul Ja P: och Insidan | Digitalt Nej 0| KO R1 T1 inaktualitet Aldrig
Gallras vid
VFU-handboken Ja P: och Insidan | Digitalt Nej 0| KO R1 T1 inaktualitet Aldrig
3.4.4.1.3 Genomfora insatser av arbetsterapeut
Minnesanteckningar: arbetsterapeut Ja (OSL Gallras vid
fran samverkannsteamet Ja Last mapp G: Digitalt | Word 25) 3|K3 R3 T3 inaktualitet Aldrig
Ja (OSL
23, 25, 5 ar (férutom
Samtycke Ja Personnummer | GVA Digitalt | PDF/A 26) 3(K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
3.4.4.1.4 Hantera arbetsmarknadshandledning
Analogt Ja (OSL
Dokumentation fran och Word, 21, 26,
uppfdljningssamtal Ja H: ochi parm digitalt | papper |39) 3 (K3 R3 T3 5ar Aldrig
Ja (OSL
Dokumentation forsta 21, 26,
planeringssamtalet Ja GVA Digitalt | PDF/A | 39) 3|K3 R3 T3 5ar Aldrig
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Ja (OSL
21, 26,
Forfragan om praktik till arbetsgivare |Ja GVA Digitalt | PDF/A | 39) K3 R3 T3 5ar Aldrig
Lista av foretag som erbjuder
praktikplats Ja G: Digitalt | Excell Nej KO R1 T1 Uppdateras I6pande Aldrig
Ja (OSL
21, 26, Gallras vid
Svar pa forfragan Ja GVA Digitalt | PDF/A | 39) K3 R3 T3 inaktualitet Aldrig
Verksamhetsspecifik statistik och GVA och
sammanstallningar Ja Gruvan Digitalt | PDF/A Nej K1 R1 T1 Bevaras 5ar
Ja (OSL
21, 26,
Overenskommelse Ja GVA Digitalt | PDF/A | 39) K3 R3 T3 5ar Aldrig
3.4.4.1.5 Ingarvsgruppen/Lugnetgruppen
Ja (OSL
21, 26,
Anhorigblankett Ja GVA Digitalt | PDF/A | 39) K3 R3 T3 5ar Aldrig
Parm pa
sektions/
enhetschefs
rum eller Analogt
personlig och Papper/ Gallras vid
Anteckningar fran personalsamtal Ja katalog/H: digitalt |? Nej K2 R1 T1 inaktualitet Aldrig
Analogt | Papper |Ja (OSL
och och 21, 26, Gallras vid avslut av
Drogtest dokumentation Ja H: och i parm digitalt | PDF/A 39) K3 R3 T3 tjdnsten Aldrig
Lista 6ver aktuella kunder for
snoskottning/grasklippning Ja G: Digitalt Nej K2 R1 T1 Se anmarkningar Aldrig Uppdateras omgaende
Personakt eller Ja (OSL
parm hos 21, 26, 2 ar efter
Nyckelkvittens Personnummer | ansvarig Analogt | Papper |39) K3 R3 T3 aterlamnande Aldrig
Gallras direkt efter
praktikens
Regler for arbete (undertecknas) Personnummer | Personakt Analogt | Papper |Nej K2 R1 T1 upphdrande Aldrig
Dubbelkolla hur
serviceforvaltning
Skaderapport (bilar/tvatten) Kronologisk Nararkivet Analogt | Papper |Nej K1 R1 T1 hantera dessa
Ja (OSL
Utdrag bistand ( for ratt till Néararkivet i 21, 26, Gallras vid avslut av
snoskottning/grasklippning) Kronologisk Iast skap Analogt | Papper |39) K3 R1 T1 tjdnsten Aldrig
3.4.4.1.6 Hantera kompetens- och utbildningsmdssan
Gallras vid
Deltagarlistor Ja P: Digitalt | Excell Nej K2 R1 T1 inaktualitet Aldrig
Gallras vid
Inbjudan till arbetsgivare Ja P: Digitalt | PDF/A Nej KO R1 T1 inaktualitet Aldrig
Gallras vid
Inbjudan till arbetssékande Ja P: Digitalt | PDF/A Nej KO R1 T1 inaktualitet Aldrig
Gallras vid
Information om kompetensmassan Ja P: Digitalt | PDF/A Nej KO R1 T1 inaktualitet Aldrig
Gallras vid
Material fran kompetensmaéssan Ja P: Digitalt | PDF/A Nej KO R1 T1 inaktualitet Aldrig
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Gallras vid
Statstik Ja P: Digitalt | PDF/A Nej KO R1 T1 inaktualitet Aldrig
3.4.4.1.7 Ovriga arbetsmarknadsinsatser
Gallras vid
Deltagarlistor Ja P: Digitalt | Excell Nej K2 R1 T1 inaktualitet Aldrig
3.4.4.2 Framja arbete och sysselsattning for unga
Analogt | Papper
Ekonomisk stod till féreningar som Platina/nararki | och och Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar
har sommarjobbande ungdomar Ja Diarienummer vet digitalt | PDF/A Nej K1 R1 T1 efter 01012024) da drende skapades
3.4.4.2.1 Hantera feriejobb dar Falu Kommun ar arbetsgivare
Original skickas till PKT och sparas till
person gar i pension. Kopia sparas pa
Anstdllningsavtal Personnummer | Personakt Analogt | Papper |Nej K2 R1 T1 Bevaras Se anmarkningar forvaltningen om sa 6nskas.
Ansokan om feriejobb Ja Kronologisk Feriebas Digitalt Nej K2 Rl |T1 1ar Aldrig https://feriebas.se/falun/minasidor/
Sakra Analogt | Email
Korrespondans om social fortur till meddelande/p | och och Ja (OSL Gallras vid Sakra meddelande gallras manadsvis.
sommarjobb Ja Kronologisk arm i lat skap digitalt | papper |21, 39) K3 R3 T3 inaktualitet Aldrig papperskopia gallras efter feriejobb ta slut.
Tidrapport (registreringsunderlag, Gallras vid
beslutsattest, tidrapport) Ja Medvind Digitalt Nej K1 R2 T1 inaktualitet Aldrig
3.4.5 Integration
3.4.5.1 Bedriva flyktingmottagning
Personakt i Analogt
Ankomstavisering fran nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (forutom
Migrationsverket Ja Personnummer | Treserva digitalt | PDF/A 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Besked om faststallt kommuntal fran
Migrationsverket om bosattning av Ja (OSL
nyanldnda Ja G: Digitalt 26) K3 R3 T3 Bevaras 2ar Finns dven digitalt i KS Diarium AIK
Personakt i Analogt
Beslut om anvisning och mottagande nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (forutom
av nyanland fér bosattning Ja Personnummer | Treserva digitalt | PDF/A 26) K3 R3 T3 5/15/25)
5 ar (férutom
Bostadsavtal Ja G: Digitalt | PDF/A Nej KO R2 T2 5/15/25)
Personakt i Analogt Bosattningsunderlag for personer som inte
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (forutom ar aktuella for forsorjningsstod forvaras i
Bosattningsunderlag Ja Personnummer | Treserva digitalt | PDF/A 26) K3 R3 T3 5/15/25) parm och gallras efter 5 ar
Ja (OSL 5 ar (férutom
Fordelning bostader (KVOT och ABO) |Ja G: Digitalt | PDF/A 26) K3 R3 T3 5/15/25)
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom
Kopia pa uppehallstillstand Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
Medicinskt underlag vid sarskilda nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom
behov Ja Personnummer | Treserva digitalt | PDF/A 26) K3 R3 T3 5/15/25)
Sammanstallning dver mottagna Ja (OSL Gallras vid
flyktingar Ja G: Digitalt | Excell 26) K3 R3 T3 inaktualitet Aldrig
Ja (OSL 5 ar (férutom
Samtycken Arkivskap Analogt | Papper |26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
3.4.5.2.1 Samhallsorientering
Alvis och Open- Gallras vid
Anmalan till samhallsorientering Ja E Digitalt Nej K2 R2 T2 inaktualitet Aldrig
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Intyg om genomférd Alfabetisk
samhallsorientering ordning Arkivskap Analogt | Papper |Nej 2| K2 R1 T2 Bevaras 2 ar
3.4.5.2.2 Stodboende

Ja (OSL Gallras vid
Avisering fran Migrationsverket Ja G: Digitalt 26) 3|K3 R3 T3 inaktualitet Aldrig
Kvittens av bankkort, tillfalliga Ja (OSL Gallras vid
kontantkort Nararkivet Analogt | Papper |26) 3|K3 R3 T3 inaktualitet Aldrig

Ja (OSL Gallras vid
Mottagnings listor Ja G: Digitalt | Excell 26) 3|1K3 R3 T3 inaktualitet Aldrig
3.4.5.2.3 Kursverksamhet (Simkurser, Datakurser med mera)

Gallras vid

Deltagarlistor Ja P: Digitalt | Excell Nej 2| K2 R1 T1 inaktualitet Aldrig

3.4.5.4 Bedriva SFI

Gallras tidigast efter
Ansokningshandlingar géllande elev Parm i Ja (OSL att eleven avslutat
med skyddad identitet kassaskap Analogt |Papper |21, 23) 3 (K3 R3 T3 sin utbildning Aldrig BG 2s.74

Gallras tidigast efter
att eleven avslutat
Ansokningshandlingar med bilagor Ja Alvis Digitalt Nej 2| K1 R2 T2 sin utbildning Aldrig BG 2s.74

BG 2 5.76 "Sarskild gallringsfrist bor
faststdllas med hansyn till syftet med
registrering av uppgifterna. T.ex. kan
uppgifterna ha betydelse som underlag till
Franvaro Ja Alvis Digitalt Nej 2| K1 R2 T2 Gallras arsvis Aldrig CSN"

3.5 Utbildning

3.5.7 Kommunal vuxenutbildning

3.5.7.0 Leda - Styra - Organisera

Anmalan om krdnkande

sarbehandling, trakasserier eller Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar

sexuella trakasserier Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A Ja (OSL) 3|K3 R3 T3 efter 01012024) da drende skapades

Ansokan om auktorisation inklusive Bevaras (E-arkiv

betygsratt fran Skolverket Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A Nej 2| K2 R2 T2 efter 01012024)

Platina och Bevaras (E-arkiv

Auktorisationsvillkor Ja Diarienummer Falun.se Digitalt | PDF/A Nej 2| K2 R2 T2 efter 01012024)

Beslut fran Skolinspektionen och Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar

Skolverket Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A Nej 2| K2 R2 T2 efter 01012024) da drende skapades

Beslut och bilagor om auktorisation Ja Diarienummer Digitalt | PDF/A Nej 2| K2 R2 T2 Bevaras

Betygskatalog Nej |Kurskod Kassaskap Analogt | Papper |Nej 2| K2 R3 T2 Bevaras 1ar

Ersattningsnivaer Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar

utbildningsanordnare Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A Nej 2| K2 R2 T2 efter 01012024) da drende skapades KS faststaller och diariefor
Gallras vid

Interkommunal ersattning beslut Parm i nararkiv | Analogt | Papper |Nej 2| K2 R2 T2 inaktualitet Aldrig Efter avslutad utbildning och fakturering
Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar

Utbildningskontrakt, larlingar Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A Nej 2| K2 R2 T2 efter 01012024) da drende skapades
Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar

Overklagande Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A Nej 3|K3 R3 T3 efter 01012024) da drende skapades

3.5.7.0.1 Driva lokalt kvalitetsarbete
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Kvalitetsredovsining fran Gallras vid
utbildningssamordnare Ja G: Digitalt | PDF/A Nej 0| KO R1 T1 inaktualitet Aldrig
Plan mot diskriminering och
kréankande behandling Ja G: Digitalt | PDF/A Nej 0| KO R1 T1 Bevaras 10 ar
3.5.7.0.2 Halla individuella handlingsplaner
Indviduell studieplan ‘ Ja ‘ Alvis ‘ Digitalt l Nej 2 ‘ K1 l R2 |T2 ‘ Bevaras l 5ar BG2s.74
3.5.7.0.3 Planera och folja upp lasar
Parm i
Kursbeskrivningar Nej | Kronologisk nararkivet Analogt | Papper |Nej 0|K1 R1 T2 Bevaras 10 ar
3.5.7.0.5 Hantera lokala regler
Dne lokala arbetsplanen som faststallts av
Platina och Bevaras (E-arkiv rektor och visar skolans tillampning av
Arbetsplan Ja Diarienummer Falun.se Analogt | PDF/A Nej 2| K2 R2 T2 efter 01012024) laroplanen
3.5.7.0.6 Tillhandahalla laromedel
I den man kompendier, foton,
videoinspelningar eller
multimediepresentationer produceras pa
Google skolan for att anvandas i undervisning bor
Laromedel, egenproducerat Ja Classroom Digitalt Nej 0| KO R1 T1 Bevaras 5ar ett exemplar av varje bevaras
3.5.7.0.7 Ge prov och sdtta betyg
Gallras vid
Anmalan till provning Ja Open-E Digitalt Nej K2 R3 T2 inaktualitet Aldrig Gallras nar prévningen ar genomford
Betygskatalog Nej |Kurskod Kassaskap Analogt | Papper | Nej K2 R3 T2 Bevaras lar
GAllras 5 ar efter provtillfallet.
Nationella kunskapsprov i samtliga Elevldsningar i svenska bevaras och kan
amnen utom svenska Nararkiv Analogt | Papper |Nej 2| K2 R2 T2 5ar Aldrig skickas till centralarkivet efter 3 ar
Nationellt kunskapsprov i svenska
(aven SFI) Nararkiv Analogt | Papper |Nej 2| K2 R2 T2 Bevaras 1ar
Planeringsunderlag Gallras vid
slutbetyg/examensbevis Ja Alvis Digitalt | PDF/A Nej 2| K2 R2 T2 inaktualitet Da slutbetyg/examensbevis ar utfardat
Avser svar pa undersoékning genomférda av
Resultat nationella prov Ja Alvis Digitalt Nej 2| K2 R2 T2 Bevaras 5ar SCB pa uppdrag av Skolverket
Gallras vid Kan gallras da betyg ar satt och da tiden for
Skriftliga tester och prov Arkivskap Analogt | Papper |Nej K1 R1 T2 inaktualitet Aldrig omprovning av betyg [6pt ut
Slutbetyg/Examensbevis, kopior Parm Analogt | Papper |Nej K2 R3 T2 Bevaras 1lar
3.5.7.1 Driva grundldggande vuxenutbildning
3.5.7.1.1 Antaga
Gallras tidigast efter
Ansokningshandlingar géllande elev Parmii Ja (OSL att eleven avslutat
med skyddad identitet kassaskap Analogt | Papper |21, 23) 3|K3 R3 T3 sin utbildning Aldrig BG 2s.74
Gallras tidigast efter
att eleven avslutat
Ansokningshandlingar med bilagor Ja Alvis Digitalt Nej 2| K1 R2 T2 sin utbildning Aldrig BG 2s.74
Parm i
Antagningsprotokoll nararkivet Analogt | Papper | Nej 2| K2 R2 T2 Bevaras 5ar

3.7 Vard och Omsorg

3.7.0 Ledning-Styrning-Organisering

3.7.0.1 Leda
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Riktlinjer: Arbetslivs- och

Bevaras (E-arkiv

5 ar efter innevarande ar

socialndmnden Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A Nej K2 R2 T2 efter 01012024) da drende skapades
Ja (OSL Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar
Risk och konsekvens analys Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A 18:13) K3 R3 T3 efter 01012024) da drende skapades
Rutiner: Arbetslivs- och
socialndmnden (av enklare karaktar Word/P
som tydliggor arbetsprocesser) Ja SharePoint Digitalt | DF Nej K2 R2 T2 5ar Aldrig
3.7.0.1.3 Samordna forvaltningsévergripande uppdrag
Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar
Beslut om uppdrag Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A Nej K2 R2 T2 efter 01012024) da drende skapades
Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar
Forslag till némnd Ja Diarienummer Platina Digitalt |PDF/A |lJa K1 R2 T1 efter 01012024) da drende skapades
Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar
Rapporter Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A Nej K1 R2 T1 efter 01012024) da drende skapades
Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar
Uppdrag Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A Nej K1 R2 T1 efter 01012024) da drende skapades
Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar
Aterremiss Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A Nej K1 R2 T1 efter 01012024) da drende skapades
3.7.0.1.4 Utveckla verksamhet: Uppf6ljning av verksamhet
Begaran om statistik fran andra Gallras vid 5 ar efter innevarande ar
myndigheter Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A | Nej KO Rl |T1 inaktualitet da drende skapades
1 arkivex av den egna organisationens
Lamnade statistik uppgifter pa Bevaras (E-arkiv 5 &r efter innevarande ar | sammanstallningar bevaras. Ovriga gallras
begaran av andra mydighet Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A Nej K3 R3 T3 efter 01012024) da drende skapades vid inaktualitet
Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar
Rapport Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A Nej KO R1 T1 efter 01012024) da drende skapades
Gallras vid
Statistik av mindre betydelse Ja Digitalt Nej KO R1 T1 inaktualitet Aldrig
Gallras vid Gallras nar underlaget har rapporterats
Underlag for rapport Ja G: Digitalt Nej KO R1 T1 inaktualitet Aldrig
Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar | Underlag gallras efter 3 ar, dock forst efter
Uppféljning av externa leverantérer |Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A Nej KO R1 T1 efter 01012024) da drende skapades att nastfoljande granskning genomforts.
Gemensam
mappyta
Uppféljning ekonomiskt bistand Ja G://???? Digitalt Nej KO R1 T1 Bevaras Redovisas i namnden
3.7.0.1.5 Utveckla verksamhet: Uppfoljning av verksamhet
Sammanstallningar 6ver Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar
verksamheten (verksamhetsspecifik) |Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A Nej KO R1 T1 efter 01012024) da drende skapades
3.7.0.1.5 Utveckla verksamhet:Brukarundersékningar
Registreras och bevaras om de ar av vikt
Formulér/enkater Ja Digitalt Nej KO RO TO Se anmarkningar Se anmarkningar annars gallras vid inaktualitet
Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar
Rapport Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A | Nej KO R1 T1 efter 01012024) da arende skapades
Registreras och bevaras om de ar av vikt
Svar enkat Nej K1 R1 T1 Se anmarkningar Se anmarkningar annars gallras efter 2 ar. BG 5, 5.23.
3.7.0.2 Hantera anmalan enligt Lex Sarah
Anmalan till inspektionen for vard och Ja (OSL Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar
omsorg IVO Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A 25:7) K3 R3 T3 efter 01012024) da drende skapades
Scannasini Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar
Bekriftelse pa inkommen anmaélan Ja Kronologisk Platina? Analogt Nej K2 R2 T2 efter 01012024) da drende skapades
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Beslut fran Inspektionen for vard och Scannasini Ja (OSL Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar
omsorg IVO Ja Kronologisk Platina?? Analogt 25:7) K3 R3 T3 efter 01012024) da drende skapades
Ja (OSL Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar
Komplettering Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A | 25:7) K3 R3 T3 efter 01012024) da drende skapades
Rapport om missforhallande enligt Ja (OSL Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar
Lex Sarah Ja Diarienummer Platina Digitalt |PDF/A | 25:7) K3 R3 T3 efter 01012024) da drende skapades
Personakt i Analogt
Rapport om missforhallande enligt ndrarkivet, och Ja (OSL 5 ar (forutom
Lex Sarah, kopia i journal Ja Personnummer | Treserva digitalt 25:7) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar
Svar pa begdran om komplettering Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A |Ja (OSL) K3 R3 T3 efter 01012024) da drende skapades Skrivs ut och skickas till IVO via post??
Utredning av rapporterat Ja (OSL Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar
missforhallande enligt Lex Sarah Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A 25:7) K3 R3 T3 efter 01012024) da drende skapades
3.7.0.4 Hantera o6vriga anmalningar
Kopia av polisanmalan och Ja (OSL Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar
tjdnsteskrivelse kring anmalan Ja Diarienummer Platina Digitalt |PDF/A |25:7) K3 R3 T3 efter 01012024) da drende skapades
3.7.0.6 Styra
Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar
Styrdokument Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A Nej KO R2 T2 efter 01012024) da drende skapades
Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar
Andring av delegation Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A | Nej K2 R2 T2 efter 01012024) da drende skapades
3.7.0.8 Rapportera och utreda avvikelser
5 ar efter utgangen Kategoriseras under "Enskilda arenden
av det ar nar sista enligt socialtjanstlagen och lagen om
Treserva; anteckning i drendet bostadsanpassningsbidrag" i Omvardnads
Avvikelser/rapportering om avvikelser | Ja Flexite Digitalt | Papper K2 R2 T2 gjordes. Aldrig gamla Dokumentplan (2015)
3.7.1 Gemensamma processer
3.7.1.2 Utreda och besluta om bistand/insats
Personakt i Analogt
Anmalan som inte tillh6r drende och nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom Behandling av uppgifter enligt SolL 12:1-2
som inte ger upphov till drende Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar och SocF 7:2.
Anmalan som tilln6r pagaende eller Personakt i Analogt
avslutat drende eller ger upphov till nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (forutom Behandling av uppgifter enligt SolL 12:1-2
arende Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar och SocF 7:2.
Personakt i Analogt
Ansokan fran enskild med eventuella nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (forutom Behandling av uppgifter enligt SolL 12:1-2
bilagor Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar och SocF 7:2.
Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar
Anstékan om stamning, vite Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A |Ja (OSL) K3 R3 T3 efter 01012024) da drende skapades
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom Behandling av uppgifter enligt SolL 12:1-2
Avvisningsbeslut Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 53ar och SocF 7:2.
Ja (OSL
Begaran fran Hemvarnet Ja Kronologisk Kronparm Analogt | Papper |26) K3 R3 T3 5ar Aldrig
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom Behandling av uppgifter enligt SolL 12:1-2
Beslut Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar och SocF 7:2.
Personakt i Analogt
Beslut/domar i forvaltningsdomstol nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom Behandling av uppgifter enligt Sol 12:1-2
tillhérande arende Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar och SocF 7:2.
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Personakt i Analogt

nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (forutom Behandling av uppgifter enligt SolL 12:1-2
Brev/yttrande till domstol Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar och SocF 7:2.

Personakt i Analogt

ndrarkivet, och Ja (OSL 5 ar (forutom Behandling av uppgifter enligt SolL 12:1-2
Foreldaggande fran domstol Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar och SocF 7:2.

Personakt i Analogt
Inkommen genomférandeplan fran nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (forutom Behandling av uppgifter enligt SolL 12:1-2
utforare Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar och SocF 7:2.
Inkomna, upprattade och utgaende Analogt
handlingar utan betydelse dar det Kronparmen/Pl | och Ja (OSL 5 ar (forutom 5 ar efter innevarande ar | Behandling av uppgifter enligt SolL 12:1-2
inte finns nagon akt Ja Diarienummer atina? digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) da drende skapades och SocF 7:2.
Inkomna, uppréattade och utgaende Analogt
handlingar utan betydelse for ett Kronpdarmen och Ja (OSL 5 ar (forutom Behandling av uppgifter enligt SolL 12:1-2
arende Ja och Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar och SocF 7:2.

Personakt i Analogt

nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (forutom Behandling av uppgifter enligt SolL 12:1-2
Journal Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar och SocF 7:2.

Personakt i Analogt

nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (forutom Behandling av uppgifter enligt SolL 12:1-2
Journalkopior fran annan vardgivare |Ja Personnummer | Treserva digitalt 25, 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar och SocF 7:2.

Personakt i Analogt
Kallelser till rattegang, méte med nararkivet, och Ja (OSL Gallras vid Behandling av uppgifter enligt SoL 12:1-2
handlaggare m.m. tillhérande drende |Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 inaktualitet Aldrig och SocF 7:2.

Personakt i Analogt

nararkivet, och Ja (OSL Gallras vid Behandling av uppgifter enligt SolL 12:1-2
Kopior av hyreskontrakt Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 inaktualitet Aldrig och SocF 7:2.
Meddelanden fran hyresvard, elbolag, Personakt i Analogt
kronofogdemyndighet om skulder, nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (forutom
uppsagning och avhysning Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar Hanteras som en anmalan.

Personakt i Analogt
Polisrapporter om brott eller nararkivet, och Ja (OSL Hanteras som en anmalan. Enligt SoL 12:1-
misstanke om brott Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 Bevaras 5ar 2 och SocF 7:2

Personakt i Analogt

nararkivet, och Ja (OSL
Rattidsprovning Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 Bevaras 5ar Enligt SolL 12:1-2 och SocF 7:2

Personakt i Analogt

nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom
Samtycken/fullmakter Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Skriftlig information till och fran
andra enheter inom socialtjansten Personakt i Analogt
och andra myndigheter tillh6rande nararkivet, och Ja (OSL
arende Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 Bevaras 5ar Enligt SoL 12:1-2 och SocF 7:2

Personakt i Analogt
Upprattad genomférandeplan nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom Behandling av uppgifter enligt SolL 12:1-2
avseende kontaktperson Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar och SocF 7:2.

Personakt i Analogt

nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom Behandling av uppgifter enligt SolL 12:1-2
Utredningshandlingar Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar och SocF 7:2.
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Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (forutom Behandling av uppgifter enligt SolL 12:1-2
Overklaganden med bilagor Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar och SocF 7:2.
Ovriga inkomna, upprattade och Personakt i Analogt
utgdende handlingar av betydelse i ndrarkivet, och Ja (OSL 5 ar (forutom Behandling av uppgifter enligt SolL 12:1-2
drendet Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar och SocF 7:2.
3.7.1.2.1 Hantera dverklagan
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom
Avisningsbeslut Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25)
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (forutom
Beslut fran domstol Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (forutom Behandling av uppgifter enligt Sol 12:1-2
Brev/yttrande till domstol Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 53ar och SocF 7:2.
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom
Réattidsprovning Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (forutom
Overklagan fran enskild Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom
Overklagan till domstol Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25)
3.7.1.2.2 Utreda och besluta om bistand eller insats for vuxna
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom
Aktualisering Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom
Anmailan Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
Anmalan LVM (Lag om vard av nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom
misbrukare) Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom
Ansvarsforbindelse Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom
Ansokan Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom
Ansokan om vard enligt LVU Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar Géller enbart personer mellan 18-20 ar
Personakt i Analogt
ASI (Addiction Severity Index) nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom
skattningsformular Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
AUDIT (Alcohol Use Disorders Personakt i Analogt
Identification Test) nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom
skattningsformular Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
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Ja (OSL Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar
Avtal Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A 26) 3(K3 R3 T3 efter 01012024) da drende skapades
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom
Begdran om handrackning Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3|K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
Begdran om nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (forutom
utlatande/yttrande/lakarintyg Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3|K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Begaran om 6verflytt fran annan Ja (OSL 5 ar (forutom
kommun Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A 26) 3(K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
Begéran till IVO om o6verflytt till nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (forutom
annan kommun Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3| K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom
Beslut i enskilt drende Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3(K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Beslut om att inte inleda utredning som
Kronparm eller | Analogt fattas nar det inte finns ett befintligt
Kronologisk eller | personakt/Tres | och Ja (OSL 5 ar (forutom drende satts kronologiskt i parm och gallras
Beslut om att inte inleda utredning Ja Personnummer | erva digitalt 26) 3 (K3 R3 T3 5/15/25) 5ar efter 2 ar.
Personakt i Analogt
Beslut om 6verflytt fran annan nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom
kommun Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3|K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
Beslut om 6verflytt till annan nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (forutom
kommun Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3 (K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (forutom
Beslutsunderlag Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3|K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom
Besvarshanvisning Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3(K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom
Brev fran och till enskild Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3|K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
Dokumentera rattelse av nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom
journalanteckning Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3|K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
DUDIT (Drug Use Disorders Personakt i Analogt
Identification Test) nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (forutom
skattningsformular Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3|K3 R3 T3 5/15/25) 5ar Enligt SoL 12 kap. 1 §
Personakt i Analogt
Forekomsforfragan/begaran om nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom
utdrag ur socialregistret Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3| K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
nararkivet, och PDF och |Ja (OSL 5 ar (férutom
Forslag till beslut Ja Personnummer | Treserva digitalt | papper |26) 3|K3 R3 T3 5/15/25) 10 ar
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom
Handlingar fran forvaltningsratten Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3|K3 R3 T3 5/15/25) 5ar

Informationshanteringsplan: Arbetslivs- och socialndmnden 39 (58)



% Falu
kommun

Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (forutom

Handlingar till och fran domstol Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3| K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt

Hantering av skyddade nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom

personuppgifter Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3|K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (forutom

Informationsbrev Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3|K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt

Intyg rérande skyddade nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (forutom

personuppgifter Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3|K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (forutom Vid avslut skrivs alla journalanteckningar ut

Journal Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3|K3 R3 T3 5/15/25) 5ar och laggs i akten.
Personakt i Analogt

Journalanteckning om nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (forutom

in/utskrivningsmeddelanden Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3|K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (forutom

Kallelse till muntlig forhandling Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3 (K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom

Kallelser Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3|K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (forutom

Lakarintyg Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3|K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom

Omproévning av beslut Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3 (K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt

Placeringsmeddelande, SiS (Statens nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (forutom

institutionsstyrelse) Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3(K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom

Provsvar drogtester Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3|K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom

Rapport fran utférare Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3|K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom

Samtycken/fullmakter Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3(K3 R3 T3 5/15/25) 53ar
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom

Socialjoursrapport Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3|K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom

Synpunkter pa utredning Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3|K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt

Underlag som inkommer frén den nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom

enskilde Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3 (K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
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Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (forutom
Understallan Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3|K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom
Uppdragsbeskrivning Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3| K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (forutom
Utldtande Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3|K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (forutom
Utredning i enskilt drende Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3| K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
3.7.1.2.3 Utreda och besluta om bistand/insats enligt LVM
Personakt i Analogt
§ 27-placering, SiS (Statens nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom
institutionsstyrelse) Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3(K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom
Aktualisering Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3|K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (forutom
Anmailan Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3|K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
Anmalan LVM (Lag om vard av nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom
misbrukare) Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3|K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
Anmalan som inte tillhor drende och nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (forutom Behandling av uppgifter enligt SolL 12:1-2
som inte ger upphov till drende Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3|K3 R3 T3 5/15/25) 5ar och SocF 7:2.
Anmalan som tillhér pagaende eller Personakt i Analogt
avslutat arende eller ger upphov till nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (forutom Behandling av uppgifter enligt SolL 12:1-2
drende Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3|K3 R3 T3 5/15/25) 5ar och SocF 7:2.
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom
Ansvarsforbindelse Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3|K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom
Ansokan Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3|K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
Ansokan fran enskild med eventuella nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom Behandling av uppgifter enligt SolL 12:1-2
bilagor Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3|K3 R3 T3 5/15/25) 5ar och SocF 7:2.
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom
Ansdkan till institution om vard Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3|K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
ASI (Addiction Severity Index) nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (forutom
skattningsformular Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3|K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
AUDIT (Alcohol Use Disorders Personakt i Analogt
Identification Test) nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom
skattningsformular Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3|K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
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Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (forutom Behandling av uppgifter enligt SolL 12:1-2
Avvisningsbeslut Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar och SocF 7:2.
Ja (OSL
Begdran fran Hemvarnet Ja Kronologisk Kronpdrm Analogt | Papper |26) K3 R3 T3 5ar Aldrig
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom
Begaran om handrackning Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Begaran om 6verflytt frdn annan Ja (OSL 5 ar (forutom
kommun Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
Begéran till IVO om o6verflytt till nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (forutom
annan kommun Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
ndrarkivet, och Ja (OSL 5 ar (forutom Behandling av uppgifter enligt SolL 12:1-2
Beslut Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 53ar och SocF 7:2.
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (forutom
Beslut i enskilt drende Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Beslut om att inte inleda utredning som
Kronparm eller | Analogt fattas nar det inte finns ett befintligt
Kronologisk eller | personakt/Tres |och Ja (OSL 5 ar (forutom drende satts kronologiskt i parm och gallras
Beslut om att inte inleda utredning Ja Personnummer |erva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar efter 2 ar.
Personakt i Analogt
Beslut/domar i férvaltningsdomstol nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (forutom Behandling av uppgifter enligt SolL 12:1-2
tillhérande arende Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar och SocF 7:2.
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (forutom
Beslutsmeddelande Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom
Beslutsunderlag Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom
Besvarshanvisning Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom
Brev fran och till enskild Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (forutom Behandling av uppgifter enligt SolL 12:1-2
Brev/yttrande till domstol Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar och SocF 7:2.
Personakt i Analogt
Dokumentation fran samverkan med nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom
andra myndigheter Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
Dokumentera rattelse av nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom
journalanteckning Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
DUDIT (Drug Use Disorders Personakt i Analogt
Identification Test) nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom
skattningsformular Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar Enligt SoL 12 kap. 1 §
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Personakt i Analogt
Forekomsforfragan/begdran om nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (forutom
utdrag ur socialregistret Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
ndrarkivet, och Ja (OSL 5 ar (forutom Behandling av uppgifter enligt SolL 12:1-2
Foreldaggande fran domstol Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar och SocF 7:2.
Personakt i Analogt
nararkivet, och PDF och |Ja (OSL 5 ar (forutom
Forslag till beslut Ja Personnummer | Treserva digitalt | papper |26) K3 R3 T3 5/15/25) 10 ar
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (forutom
Handlingar till och fran domstol Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
Hantering av skyddade nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom
personuppgifter Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (forutom
Informationsbrev Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
Inkommen genomférandeplan fran nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (forutom Behandling av uppgifter enligt SolL 12:1-2
utforare Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar och SocF 7:2.
Inkomna, uppréattade och utgaende Analogt
handlingar utan betydelse dar det Kronparmen/Pl | och Ja (OSL 5 ar (forutom 5 ar efter innevarande ar | Behandling av uppgifter enligt SoL 12:1-2
inte finns nagon akt Ja Diarienummer atina? digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) da drende skapades och SocF 7:2.
Inkomna, uppréttade och utgaende Analogt
handlingar utan betydelse for ett Kronparmen och Ja (OSL 5 ar (forutom Behandling av uppgifter enligt SolL 12:1-2
drende Ja och Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar och SocF 7:2.
Personakt i Analogt
Intyg rérande skyddade nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom
personuppgifter Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (forutom Behandling av uppgifter enligt SolL 12:1-2
Journal Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar och SocF 7:2.
Personakt i Analogt
Journalanteckning om nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom
in/utskrivningsmeddelanden Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom Behandling av uppgifter enligt SolL 12:1-2
Journalkopior fran annan vardgivare |Ja Personnummer | Treserva digitalt 25, 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar och SocF 7:2.
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom
Kallelse till muntlig forhandling Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom
Kallelser Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
Kallelser till rattegang, mote med nararkivet, och Ja (OSL Gallras vid Behandling av uppgifter enligt Sol 12:1-2
handlaggare m.m. tillhérande drende |Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 inaktualitet Aldrig och SocF 7:2.
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL Gallras vid Behandling av uppgifter enligt SolL 12:1-2
Kopior av hyreskontrakt Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 inaktualitet Aldrig och SocF 7:2.
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Meddelanden fran hyresvard, elbolag, Personakt i Analogt
kronofogdemyndighet om skulder, nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (forutom
uppsdgning och avhysning Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3|K3 R3 T3 5/15/25) 5ar Hanteras som en anmalan.
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom
Omprovning av beslut Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3| K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
Placeringsmeddelande, SiS (Statens nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (forutom
institutionsstyrelse) Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3|K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
Polisrapporter om brott eller nararkivet, och Ja (OSL Hanteras som en anmalan. Enligt SoL 12:1-
misstanke om brott Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3|K3 R3 T3 Bevaras 5ar 2 och SocF 7:2
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom
Provsvar drogtester Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3 (K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (forutom
Rapport fran utférare Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3|K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL
Rattidsprovning Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3|K3 R3 T3 Bevaras 5ar Enligt SoL 12:1-2 och SocF 7:2
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom
Samtycken/fullmakter Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3(K3 R3 T3 5/15/25) 53ar
Skriftlig information till och fran
andra enheter inom socialtjansten Personakt i Analogt
och andra myndigheter tillh6rande nararkivet, och Ja (OSL
drende Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3|K3 R3 T3 Bevaras 5ar Enligt SoL 12:1-2 och SocF 7:2
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (forutom
Socialjoursrapport Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3| K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom
Synpunkter pa utredning Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3|K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
Underlag som inkommer fran den nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom
enskilde Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3|K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom
Understallan Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3 (K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom
Uppdragsbeskrivning Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3|K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
Upprattad genomférandeplan nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom Behandling av uppgifter enligt SolL 12:1-2
avseende kontaktperson Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3 (K3 R3 T3 5/15/25) 5ar och SocF 7:2.
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom
Utlatande Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3 (K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
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Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (forutom
Utredning i enskilt drende Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
ndrarkivet, och Ja (OSL 5 ar (forutom Behandling av uppgifter enligt SolL 12:1-2
Utredningshandlingar Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar och SocF 7:2.
Personakt i Analogt
Utskrivingsmeddelande SiS (Statens nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (forutom
Institutionsstyrelse) Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (forutom Behandling av uppgifter enligt SolL 12:1-2
Overklaganden med bilagor Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar och SocF 7:2.
Ovriga inkomna, upprattade och Personakt i Analogt
utgdende handlingar av betydelse i ndrarkivet, och Ja (OSL 5 ar (forutom Behandling av uppgifter enligt SolL 12:1-2
drendet Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar och SocF 7:2.
3.7.1.7 Hantera yttranden avseende enskild
Yttrande till Forsvarsmakten/hemvérnet.
Ex. Férsvarmaktens/Hemvérnets
forfragningar. Yttrandet ar underlag for
sdkerhetsklassning inom Forsvaret och
gélleri 5 ar hos dem innan ny
sakerhetsklassning/férfragan maste goras.
Yttrande till polismyndighet. Yttrandet ar
underlag for vapenlicens. Yttrande till
Begdran om uppgift eller yttrande Personakt i Analogt kriminalvard. Yttrande till
fran annan myndighet dar férekomst nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (forutom Transportstyrelsen. Yttrandet dr underlag
finns Ja Personnummer | Treserva digitalt | Papper |26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar for kérkortsarenden.
Begdran om uppgift eller yttrande
fran annan myndighet dar férekomst Ja (OSL
inte finns Kronologisk Kronparm Analogt | Papper |26) K3 R3 T3 5ar Aldrig Kronparmen hor till diariet.
Ja (OSL 5 ar (férutom
Begdran om yttrande Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
3.7.1.7.1 Begdran om utdrag ur socialregistret
Personakt i Analogt
Begdran om att fa ta del av nagon nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (forutom
annan kommuns socialregistrer Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 53ar
Personakt i Analogt
Begédran om registerutdrag fran andra nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom
myndigheter dar forekomst finns Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Begdran om registerutdrag fran andra Ja (OSL 5 ar (férutom
myndigheter dar forekomst inte finns Kronologisk Kronparm Analogt | Papper |26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Begaran om registerutdrag fran Personakt i Analogt
enskilda eller foretag dar férekomst nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (forutom
finns Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Begdran om registerutdrag fran
enskilda eller foretag dar forekomst Ja (OSL 5 ar (férutom
inte finns Kronologisk Kronparm Analogt | Papper |26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
Beslut om avslag pa begaran om nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom
utldmnande av utdrag eller uppgift Ja Personnummer | Treserva digitalt | Papper |26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar

3.7.1.8 Hantera samordnad individuell plan (SIP)
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Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (forutom Registreras digitalt, papperskallelse laggs i
Kallelse SIP Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3|K3 R3 T3 5/15/25) 5ar akt?
Personakt i Analogt
ndrarkivet, och 5 ar (forutom Dokumenteras i journal, fysiskt dokument
Narvarolista Ja Personnummer | Treserva digitalt Ja (OSL) 3|K3 R3 T3 5/15/25) 5ar tillfors personakt
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (forutom Journalférs i Treserva, fysiskt dokument
Protokoll SIP Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3|K3 R3 T3 5/15/25) 5ar tillfors akt
3.7.2 IFO-insatser och service for vuxna
[ | | | | ] ]
3.7.2.0 Leda - Styra - Organisera
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (forutom
Beslut socialutskott Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3|K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom
Ordférandebeslut Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3 (K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
3.7.2.1 Bedriva 6ppna insatser
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom
Dokumentation Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3(K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (forutom
Genomférandeplan fér vuxna Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3|K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (forutom
Uppfoljning av insats Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3| K3 R3 |T3 5/15/25) 5ar
3.7.2.2 Lamna ekonomiskt bistand
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom
Aktualisering som inleder utredning | Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3| K3 R3 |T3 5/15/25) 5ar
Aktualisering som inte inleder Kronparm | Ja (OSL
utredning nararkivet Analogt | Papper |26) 3|K3 R3 T3 Bevaras 5ar
Anmalningar och rapporter som efter Personakt i Analogt
utredning inte tillhor drende och inte nararkivet, och Ja (OSL
ger upphov till drende Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3|K3 R3 T3 2ar Aldrig
Anmalningar och rapporter som Personakt i Analogt
tillhor arende eller som ger upphov nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom
till drende Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3|K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom
Anstkan om ekonomiskt bistand Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3(K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom
Begdran om komplettering Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3|K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom
Berdkning Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3 (K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
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Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (forutom
Beslut om ekonomiskt bistand Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom
Beslut socialutskott Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL Gallras vid
Bifogade handlingar till ansdkan Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 inaktualitet Aldrig Kvitton, fakturor, kontoutdrag, m.m.
Elskulder som inte generera ett Ja (OSL
drende Ja Kronologisk Kronparm Analogt | Papper |26) K3 R3 T3 2ar Aldrig BG 55s.46
Ja (OSL 5 ar (forutom Aterkrav, formedlingsmedel, forskott
Fullmakt fora talan for klient Personnummer | Personakt Analogt | Papper |26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar férman, god man
Personakt i Analogt
Handlingar av tillfallig eller ndrarkivet, och Ja (OSL Gallras vid
rutinmadssig karaktar Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 inaktualitet
Handlingar rérande personer osm Handlingar som rér personer som saknar
inte har ett pagaende drende eller ar Kronologisk Ja (OSL personakt och som inte genererar
kdnda parm 26) K3 R3 T3 2ar personakt
Personakt i Analogt
Handlingar som utgor nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (forutom
beslutsunderlag Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom
ID-handling Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 53ar
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (forutom
Individuell plan Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt Folkbokforing, bilregister, foretagsregister,
Information mellan nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (forutom forsakringskassa, arbetsférmedlingen, CSN,
myndigheter/socialtjanster Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar A-kassa med mera
Ja (OSL 5 ar (férutom
Intyg om god man/férvaltare Personnummer | Nararkivet Analogt | Papper |26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (forutom Vid avslut skrivs alla journalanteckningar ut
Journal Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar och laggs i akten.
Ja (OSL Gallras vid
Kallelse till handlaggare Personnummer | Ndrarkivet Analogt | Papper |26) K3 R3 T3 inaktualitet Aldrig Anteckning gors i journal
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom
Kartlaggning Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom
Komplettering till ansékan Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 |T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
Kopia pa ansékan om nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom
uppehallstillstand/tjansteanteckning |Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom
Kostnadsforslag Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
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Kvittens av bankkort, tillfalliga Ja (OSL Gallras vid
kontantkort Néararkivet Analogt | Papper |26) K3 R3 T3 inaktualitet Aldrig
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom
Lakarintyg Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Meddelande om upprepade Personakt i Ja (OSL 5 ar (forutom | kronpdarm om personen har inte
uteblivande betalningar el Personnummer | nararkivet Analogt | Papper |26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar pagaende drende
Meddelande om upprepade Personakt i Ja (OSL 5 ar (forutom | kronpdarm om personen har inte
uteliblivna betalningar bostad Personnummer | nararkivet Analogt | Papper |26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar pagaende drende
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (forutom
Ordférandebeslut Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom
Samordnad individuell plan (SIP) Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Ja (OSL
23, 25, 5 ar (férutom
Samtycke Ja Personnummer | GVA Digitalt | PDF/A 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (forutom
Sanningsforsakran Ja Personnummer | Treserva digitalt | Papper |26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
Underlag for nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom
integration/bosattningsmeddelande | Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar Fran Migrationsverket
Personakt i Analogt
Underlag gdllande boende och nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom Ex. hyreskontrakt, kopskilling, 1an,
boendekostnad Ja Personnummer | Treserva digitalt | Papper |26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar rantekosnader
Personakt i Analogt
Uppgifter om bilaga samt summa som nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (forutom
noteras i personakten Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL Gallras vid
Utbetalningsunderlag Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 inaktualitet Gallras nar personakten avslutas
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom
Utredning Ja Personnummer | Treserva digitalt | Papper |26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom
Aterkrav Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Overenskommelser mellan klient och Ja (OSL 5 ar (férutom
handlaggare Personnummer | Nararkivet Analogt | Papper |26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
3.7.2.2.1 Genomfora utredning av misstdnkt bidragsbrott (FUT)
Ja (OSL 5 ar (férutom
Anmalan om misstankt bidragsbrott Personnummer || personakt Analogt | Papper |26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Ja (OSL 5 ar (férutom
Begdran om fattat beslut Personnummer | | personakt Analogt | Papper |26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar Skickas till polis och dklagare
Ja (OSL 5 ar (férutom
Begaran om yttrande Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A | 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Ja (OSL 5 ar (férutom
Bekraftelse avanmalan Personnummer | | personakt Analogt | Papper |26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar Inkommer fran polisen
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Ja (OSL 5 ar (forutom
Beslut fran polis eller dklagare Personnummer || personakt Analogt | Papper |26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Delegationsbeslut avseende Ja (OSL 5 ar (forutom
polisanmadlan Personnummer || personakt Analogt | Papper |26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Ja (OSL 5 ar (férutom
Dom om bidragsbrott Personnummer || personakt Analogt | Papper |26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar Inkommer fran domstol
Ja (OSL 5 ar (férutom
Underlag for ersattningsansprak Personnummer || personakt Analogt | Papper |26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (forutom
Utredning misstankt bidragsbrott Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Ja (OSL 5 ar (forutom
Yttrande Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A 26) K3 R3 T3 5/15/25) 10 ar
3.7.2.2.2 Hantera dagersattning till personer som sokt uppehallstillstand utifran anknytning
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom
Ansokan Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 53ar
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom
Berakning Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar
Beslut Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A Nej KO R1 T1 efter 01012024) da drende skapades
Personakt i Analogt
Kopia pa ansékan om nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (forutom
uppehallstillstand/tjansteanteckning |Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom
Utredning Ja Personnummer | Treserva digitalt | Papper |26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
3.7.2.2.3 Hantera formedlingsmedel
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom
Genomférandeplan Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Internfakturor Ja Raindance Digitalt | Papper |Nej K1 R1 T1 7 ar Aldrig
Nararkivet i
Kundfaktura (extern) underlag Ja parm Analogt | Papper | Nej K1 R1 T1 7 ar Aldrig
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom
Samtycken/fullmakter Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 53ar
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom
Utredning och beslut om insats Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
3.7.2.2.5 Hantera aterbetalning av utgivet ekonomiskt bistand i avvaktan av forman
Ansokan till forvaltningsratten om att Ja (OSL 5 ar (férutom
vacka talan Personnummer | | personakt Analogt | Papper |26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Analogt | Papper
Platina, i och och Ja (OSL 5 ar (férutom 5 ar efter innevarande ar
Beslut social utskott Ja Diarienummer parmen digitalt |PDF/A |26) K3 R3 T3 5/15/25) da drende skapades
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom
Betalningspaminnelse Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
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Treserva, Ja (OSL 5 ar (forutom 5 ar efter innevarande ar
Delegationsbeslut om eftergift Ja Diarienummer Platina Digitalt 26) 3(K3 R3 T3 5/15/25) da drende skapades
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom
Delegationsbeslut om aterkrav Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3 (K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Ja (OSL 5 ar (férutom
Dom fran forvaltningsratten Personnummer || personakt Analogt 26) 3|K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (forutom
Utredning betalningsformaga Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3|K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
3.7.2.2.6 Hantera aterkrav av felaktigt utbetalt ekonomiskt bistand
Ansokan till forvaltningsratten om att Ja (OSL 5 ar (forutom
vacka talan Personnummer || personakt Analogt | Papper |26) 3|K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Analogt | Papper
Platina, i och och Ja (OSL 5 ar (férutom 5 ar efter innevarande ar
Beslut social utskott Ja Diarienummer parmen digitalt | PDF/A 26) 3(K3 R3 T3 5/15/25) da drende skapades
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom
Betalningspaminnelse Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3|K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Treserva, Ja (OSL 5 ar (forutom 5 ar efter innevarande ar
Delegationsbeslut om eftergift Ja Diarienummer Platina Digitalt 26) 3|K3 R3 T3 5/15/25) da drende skapades
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (forutom
Delegationsbeslut om aterkrav Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3(K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Ja (OSL 5 ar (férutom
Dom fran forvaltningsratten Personnummer || personakt Analogt 26) 3|K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom
Utredning betalningsformaga Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3|K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
3.7.2.2.7 Hantera 6verklagande, omprévning och dndring av beslut gédllande samtliga typer av drenden inom ekonomiskt bistand
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom
Begédran om inhibition Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3|K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom
Begdran om provningstillstand Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3|K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Ja (OSL 5 ar (férutom
Begdran om yttrande Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A 26) 3(K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom
Beslut/Dom fran férvaltningsdomstol Personnummer | Treserva digitalt 26) 3|K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i
nararkivet, Analogt
Delegationsbeslut om avvisat Treserva/Platin | och Ja (OSL 5 ar (férutom
Overklagande Ja Diarienummer a digitalt | PDF/A 26) 3(K3 R3 T3 5/15/25) 53ar
Personakt i
nararkivet, Analogt
Delegationsbeslut om ekonomiskt Treserva/Platin | och Ja (OSL 5 ar (férutom
bistand Ja Diarienummer a digitalt |PDF/A |26) 3|K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
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Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (forutom

Kopia av 6verklagande med bilagor Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3| K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom

N6dprévning Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3| K3 R3 |T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (forutom

Omprovat/dndrat beslut Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3|K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (forutom

Réattelse av beslut Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3 (K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom

Rattidsprovning Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3(K3 R3 T3 5/15/25) 53ar
Personakt i Analogt

Yrkande att beslutet inte ska nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (forutom

verkstallas innan det vunnit laga kraft | Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3|K3 R3 T3 5/15/25) 5ar

Ja (OSL 5 ar (forutom

Yttrande Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A 26) 3(K3 R3 T3 5/15/25) 10 ar
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom

Aterforvisning av drende Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3(K3 R3 T3 5/15/25) 53ar

3.7.2.3 Placera vuxna
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom

Genomférandeplan Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3 (K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (forutom

Individavtal Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3|K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom

Manadsrapporter Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3| K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom

Sammanstallning Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3(K3 R3 T3 5/15/25) 53ar
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom

Uppdragsbeskrivning Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3|K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom

Uppfoljning/Utvardering Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3| K3 R3 |T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom

Vardplan (missbruk/beroende) Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3|K3 R3 T3 5/15/25) 5ar

3.7.2.4.1 Utreda och besluta bostadssociala drenden enligt SoL
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom

Andrahandsavtal med enskild Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3|K3 R3 T3 5/15/25) 5ar

Informationshanteringsplan: Arbetslivs- och socialndmnden 51 (58)



% Falu
kommun

Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (forutom
Ansokan om andrahandskontrakt Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom
Ansokan om forstahandskontrakt Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
nararkivet, och PDF och |Ja (OSL 5 ar (forutom
Beslut Ja Personnummer | Treserva digitalt | papper |26) K3 R3 T3 5/15/25) 10 ar Gallringsrad: BG 5s. 79.
Personakt i Analogt
Dokumentation i bostadssocialt nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (forutom
arende Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
Information till den enskilde eller nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom
dess foretradare Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Information till den enskilde eller Personakt i Analogt
dess foretradare rorande omvandling nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (forutom
till eget kontrakt Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Information till den som beviljats Personakt i Analogt
bistand till bostad inklusive nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (forutom
information om hyreslagen Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Meddelande till den enskilde eller Personakt i Analogt
dess foretradare om godkannande nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom
eller avslag Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 53ar
Personakt i Analogt
nararkivet, och PDF och |Ja (OSL 5 ar (forutom
Utredning Ja Personnummer | Treserva digitalt | papper |26) K3 R3 T3 5/15/25) 10ar Gallringsrad: BG 5s. 79.
3.7.2.4.2 Hantera overklagan av bistandsbeslut for vuxna, bostadsociala fragor
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (forutom
Avvisningsbeslut Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom
Beslut fran domstol Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom
Bevis/Yttrande fran domstol Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
nararkivet, och PDF och |Ja (OSL 5 ar (férutom
Overklagan Ja Personnummer | Treserva digitalt | papper |26) K3 R3 T3 5/15/25) 10 ar Skickas till forvaltningsratt
3.7.2.4.3 Vrakningsforebyggande (utreda, stédja och folja upp)
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom
Aktualisering dar det finns drende Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Aktualisering dar det inte finns Ja (OSL
arende Kronologisk | kronparm Analogt 26) K3 R3 T3 2ar Aldrig
Personakt i Analogt
Brev till enskild att underrattelse nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom
inkommit till socialndmnd Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
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Personakt i Analogt
Underrattelse till socialndmnd dar det nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (forutom
finns arende Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Underrattelse till socialndmnd dar det Ja (OSL
inte finns drende Kronologisk | kronparm Analogt 26) K3 R3 T3 2ar Aldrig
3.7.2.4.4 Hyresavta
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom
Samtycken/fullmakter Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
3.7.2.4.4 Hyresavtal
Ja (OSL 5 ar (férutom
Avstaende besittningsratt Personnummer | Personakt Analogt | Papper |26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Falu kommuns
Avtalsdatabas Ja (OSL
Hyresavtal fastighetsdgare Ja e-avrop Digitalt 26) K3 R3 T3 Bevaras 10ar
Ja (OSL 5 ar (forutom
Hyresavtal hyresgast Personnummer | Personakt Analogt | Papper |26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Ja (OSL 5 ar (férutom
Hyresavtal uppsagning Personnummer | Personakt Analogt | Papper |26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Ja (OSL
Hyresfakturor Ja Raindance Digitalt 26) K3 R3 T3 7 ar Aldrig
Ja (OSL 5 ar (forutom
Intyg till forsakringskassan Personnummer | Personakt Analogt | Papper |26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt eller Ja (OSL
parm hos 21, 26, 2 ar efter
Nyckelkvittens Personnummer | ansvarig Analogt | Papper |39) K3 R3 T3 aterlamnande Aldrig
Sammanstallning tom hyror Ja (OSL
nyanldnda Ja G: Digitalt 26) K3 R2 T3 Bevaras 5ar
3.7.2.6 Hantera dodsboanmalan och handldgga begravningshjalp
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom
Dodsboanmalan Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom
Daodsfallsintyg med slaktutredning Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
Ekonomiska redovisningar och nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom
underlag till utredning Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Internfakturor Ja Raindance Digitalt | Papper |Nej K1 R1 T1 7 ar Aldrig
Néararkivet i
Kundfaktura (extern) underlag Ja parm Analogt | Papper |Nej K1 R1 T1 7 ar Aldrig
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom
Mottagnings-/utlamningskvitton Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom
Samtycken/fullmakter Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom
Utredning och beslut om insats Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
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3.7.5 Omsorgsinsatser
3.7.5.7 Digitalt st6d till omsorgsinsatser
Instruktion for hantering av
loggkontroll inom socialtjansten Falu Word Gallras vid
kommun Ja G: Digitalt |doc Nej 0| KO R1 T1 inaktualitet Aldrig
Logglistor Treserva Ja Last mapp Digitalt Nej 3|K3 R3 T3 10 ar Aldrig
Underlag for loggkontroll Ja Easit Digitalt Nej 3(K3 R3 T3 5ar Aldrig
Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar
Utredning: loggkontroll Ja Diarienummer Platina Digitalt |PDF/A |lJa 3(K3 R3 T3 efter 01012024) da drende skapades
3.7.8 Stod till brottsoffer
3.7.8.3 Ge st6d vid vald i ndra relation
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (forutom
Aktualisering Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3(K3 R3 T3 5/15/25) 53ar
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom
Anmalan Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3(K3 R3 T3 5/15/25) 53ar
Personakt i Analogt
Anmalan som inte tillhor drende och nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (forutom Behandling av uppgifter enligt SolL 12:1-2
som inte ger upphov till drende Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3|K3 R3 T3 5/15/25) 5ar och SocF 7:2.
Anmalan som tillhér pagaende eller Personakt i Analogt
avslutat arende eller ger upphov till nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (forutom Behandling av uppgifter enligt SolL 12:1-2
arende Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3 (K3 R3 T3 5/15/25) 5ar och SocF 7:2.
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom
Ansokan Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3(K3 R3 T3 5/15/25) 53ar
AUDIT (Alcohol Use Disorders Personakt i Analogt
Identification Test) nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (forutom
skattningsformular Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3|K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
Begdran om nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom
utlatande/yttrande/l3karintyg Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3(K3 R3 T3 5/15/25) 53ar
Begaran om 6verflytt fran annan Ja (OSL 5 ar (forutom
kommun Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A 26) 3(K3 R3 T3 5/15/25) 53ar
Personakt i Analogt
Begdran till IVO om o6verflytt till nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (forutom
annan kommun Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3|K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom Behandling av uppgifter enligt SolL 12:1-2
Beslut Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3|K3 R3 T3 5/15/25) 5ar och SocF 7:2.
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom
Beslut i enskilt drende Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3(K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom
Beslut om att inleda utredning Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3|K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Beslut om att inte inleda utredning som
Kronparm eller | Analogt fattas nar det inte finns ett befintligt
Kronologisk eller | personakt/Tres | och Ja (OSL 5 ar (férutom drende satts kronologiskt i parm och gallras
Beslut om att inte inleda utredning Ja Personnummer | erva digitalt 26) 3 (K3 R3 T3 5/15/25) 5ar efter 2 ar.
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Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (forutom
Beslutsmeddelande Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom
Beslutsunderlag Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (forutom
Besvarshanvisning Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (forutom
Brev fran och till enskild Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
ndrarkivet, och Ja (OSL 5 ar (forutom Behandling av uppgifter enligt SolL 12:1-2
Brev/yttrande till domstol Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar och SocF 7:2.
Direktupphandling: Bistandsbeslutad Ja (OSL Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar
stodinsats Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A 26) K3 R3 T3 efter 01012024) da drende skapades
Ja (OSL Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar
Direktupphandling: skyddat boende |Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A 26) K3 R3 T3 efter 01012024) da drende skapades
Personakt i Analogt
Dokumentation fran samverkan med nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (forutom
andra myndigheter Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
Dokumentera rattelse av nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom
journalanteckning Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
DUDIT (Drug Use Disorders Personakt i Analogt
Identification Test) nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (forutom
skattningsformular Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar Enligt SoL 12 kap. 1 §
Personakt i Analogt
Foérekomsforfragan/begéran om nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (forutom
utdrag ur socialregistret Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
nararkivet, och PDF och |Ja (OSL 5 ar (férutom
Forslag till beslut Ja Personnummer | Treserva digitalt | papper |26) K3 R3 T3 5/15/25) 10 ar
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom
Handlingar till och fran domstol Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
Hantering av skyddade nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom
personuppgifter Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom
Informationsbrev Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 53ar
Personakt i Analogt
Inkommen genomférandeplan fran nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom Behandling av uppgifter enligt SolL 12:1-2
utforare Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar och SocF 7:2.
Inkomna, uppréattade och utgdende Analogt
handlingar utan betydelse dar det Kronparmen/Pl | och Ja (OSL 5 ar (férutom 5 ar efter innevarande ar | Behandling av uppgifter enligt SolL 12:1-2
inte finns nagon akt Ja Diarienummer atina? digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) da drende skapades och SocF 7:2.
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Inkomna, uppréttade och utgaende Analogt
handlingar utan betydelse for ett Kronparmen och Ja (OSL 5 ar (forutom Behandling av uppgifter enligt SolL 12:1-2
arende Ja och Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar och SocF 7:2.
Personakt i Analogt
Intyg rorande skyddade nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (forutom
personuppgifter Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (forutom Behandling av uppgifter enligt SolL 12:1-2
Journal Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar och SocF 7:2.
Personakt i Analogt
Journalanteckning om nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (forutom
in/utskrivningsmeddelanden Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
ndrarkivet, och Ja (OSL 5 ar (forutom Behandling av uppgifter enligt SolL 12:1-2
Journalkopior fran annan vardgivare |Ja Personnummer | Treserva digitalt 25, 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar och SocF 7:2.
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom
Kallelse till muntlig férhandling Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (forutom
Kallelser Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
Kallelser till rattegang, méte med nararkivet, och Ja (OSL Gallras vid Behandling av uppgifter enligt SoL 12:1-2
handlaggare m.m. tillhérande drende |Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 inaktualitet Aldrig och SocF 7:2.
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL Gallras vid Behandling av uppgifter enligt SolL 12:1-2
Kopior av hyreskontrakt Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 inaktualitet Aldrig och SocF 7:2.
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (forutom
Omproévning av beslut Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
Polisrapporter om brott eller nararkivet, och Ja (OSL Hanteras som en anmalan. Enligt SoL 12:1-
misstanke om brott Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 Bevaras 5ar 2 och SocF 7:2
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom
Rapport fran utfoérare Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Riskbeddmning enligt Socialstyrelsens Personakt i Analogt
bedémningsmetod FREDA, PATRIARK, nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom
SARA V2 m fl. Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar Enligt SoL 12:1-2 och SocF 7:2
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom
Samtycken/fullmakter Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 53ar
Skriftlig information till och fran
andra enheter inom socialtjansten Personakt i Analogt
och andra myndigheter tillhérande nararkivet, och Ja (OSL
arende Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 Bevaras 5ar Enligt SolL 12:1-2 och SocF 7:2
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom
Synpunkter pa utredning Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
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Personakt i Analogt
Underlag som inkommer fran den nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (forutom
enskilde Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3(K3 R3 T3 5/15/25) 53ar
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom
Uppdragsbeskrivning Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3| K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Ja (OSL Bevaras (E-arkiv 5 ar efter innevarande ar
Upphandling: handledning Ja Diarienummer Platina Digitalt | PDF/A 26) 3(K3 R3 T3 efter 01012024) da drende skapades
Personakt i Analogt
Upprattad genomférandeplan nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (forutom Behandling av uppgifter enligt SolL 12:1-2
avseende kontaktperson Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3(K3 R3 T3 5/15/25) 5ar och SocF 7:2.
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom
Utlatande Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3|K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom
Utredning i enskilt drende Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3|K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom Behandling av uppgifter enligt SolL 12:1-2
Utredningshandlingar Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3 (K3 R3 T3 5/15/25) 5ar och SocF 7:2.
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom
Overklagan fran enskild Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3|K3 R3 T3 5/15/25) 5ar
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom
Overklagan till domstol Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3 (K3 R3 T3 5/15/25)
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (férutom Behandling av uppgifter enligt SolL 12:1-2
Overklaganden med bilagor Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3|K3 R3 T3 5/15/25) 5ar och SocF 7:2.
Ovriga inkomna, upprattade och Personakt i Analogt
utgdende handlingar av betydelse i nararkivet, och Ja (OSL 5 ar (forutom Behandling av uppgifter enligt SolL 12:1-2
arendet Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3(K3 R3 T3 5/15/25) 5ar och SocF 7:2.
3.7.8.4 Placera vuxna och medféljande barn i skyddat boende
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL
Genomfdrandeplan Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3|K3 R3 T3 Bevaras 5ar
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL
Individavtal Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3| K3 R3 T3 Bevaras 5ar
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL
Manadsrapporter Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3|K3 R3 T3 Bevaras 5ar
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL
Sammanstallning Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3|K3 R3 T3 Bevaras 5ar
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL
Uppdragsbeskrivning Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3 (K3 R3 T3 Bevaras 5ar
Personakt i Analogt
nararkivet, och Ja (OSL
Uppfoéljning/Utvardering Ja Personnummer | Treserva digitalt 26) 3(K3 R3 T3 Bevaras 5ar
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