Reglemente for
miljo- och
samhallsbyggnadsnamnden
| Falu kommun

Antaget av kommunfullméaktige den 2 februari 2023, § 14

Giltigt frAn och med 2 februari 2023 i och med omedelbar justering



Reglement har reviderats enligt nedan

KF 2023-12-12 § 267 Strykning pga. omorganisation

KF 2024-04-24 §67 Stycke 3.4




Innehall

1.Giltighet 0Ch TKrafttradande ............covoiiiiiiire e 5
2. LedningSTUNKLION ..ot 5
2.1 Miljoé- och samhallsbyggnadsnAmMNAENn ...........c.cceiiiieieieee e e 5
2.2 Miljoé- och samhéllsbyggnadsnamndens ordforande...........cccocevviieiiieiic s 5
2.3 Miljo- och samhallsbyggnadsforvaltningen ... 6
2.4 SAMEAASSKYIAIGNEE ...ttt 6
SR IF- 1 = o TSROSO 6
2.6 REPIESENTATION ...ttt bbbt b bbbt b et e bbbt nn e 6
3. Miljo- och samhéllsbyggnadsndmndens verksamhet och uppgifter.........cccoovevevivviviieiv e 6
3.1 Trafik, parkering, kommunikation samt gata 0Ch V&G .........ccccovviiiiriiiienieceese e 7
3.2 Park, torg, mark, naturmark- och fastighetsforvaltning............ccccocoiiii i, 7
3.3 EXploatering 0Ch BYQUANTE ........coviiiiiie ettt s be e re 8
3.4 Strategiskt-0Ch fySISKPIANEITNG ......oiiiiiiieiec e 9
3.5 OVIIQa UPPGITLET ..ottt bbbt 9
3.5.1. Milj6- och samhallsbyggnadsnamnden sKa........ccccecveeiiiieiei e 9
3.5.2. EKONOMI OCH DUZET...cciieiiieieceiee et et e e e srae e e s s saraeeeeanes 10
3.5.3. Besvara yttranden OCh MrEMISSEI........uiiiiiciiiee et ettt e et e e et e e e e eate e e e eate e e e ebeeeeeeanes 10
TR = Y] o - Y PSS 10
TR T I I i =L USRS 10
3.5.6. OrZaniSAtiON civieiiiiiiiie ittt e e s e s e e e e s s et rr e e e e e s e e s sabrraeeaeeeeans 11
3.5.7. PersONUPPEITEISANSVAN ..o iiiieeciieee ettt ettt e e ette e e e e bt e e e e e bt e e e e sbtaeeeebtaeeeestseaessranananes 11
3.5.8. Bidrag, taxor 0Ch @VGIfLer ......cccuviiiieeee ettt e e e e e e e rr e e e eanes 11
4. Allménna handlingar, undertecknande, delgivning och Oppettider...........cccocvovviiriincieienenns 11
4.1 Allmanna handlingar och diariefOring.........cccviiiriiiiiieee e 11
4.2 Handlingars UNAerteCKNANTE...........ccoiiiiiiiiisi et 12
1] oA o T SR SSSU USRS 12
5. Milj6- och samhéllsbyggnadsndmndens arbetSformer ............ccooeve e 12
5.1 Milj6- och samhéllsbyggnadsndmndens Sammansattning..........cccccoeveoeienienieneeiene e 12
5.2 ErSAttares TJANSTGOIING . ...coveveriiiiiiiiite ettt bbbttt bbb b 12
5.30m jAv 0Ch VAXEIVIS TJANSTGOTTNG .....veviiiieiiieieisie ettt 12
5.4 INKAlaNde @V BFSALTAIE ........c.eiiiieieie ettt ettt eesreereeseesneeneesee e 13
5.5 Ersattare fOr OrdfOran0en ...... ... e nae e 13
5.6 TidpunKt fOr SamMmMAantrAdEN .........cccooiieiiii it sre e sre e 13
5.7 Kallelse till SamMmMantraden ...........ooiiiioeeie et 13



R eI S T=TS] [0 5] 0] ] TP 13

5.9 Justering av ProtoKOIl ....... ... s 14
5,10 RESEIVALION. ....cuiiiiitiite ittt sttt bbbt s bt b e bbbt e b e st e st e bt e b e b st e bt e e enes 14
5.11 ProtoKOISANTECKNING......ccviieiicecie st ettt e te e e sbeesa e resaeeneenre e 14
5.12 Sarskilt om narvaroratt och narvaroplikt i vissa fall............ccocoiiiiiiiii 14
5.13 Deltagande PA QiSTANS .........cceueiriiiiicieieiie ettt 14
5.14 E-petitioner dven Kallat Faluforslag ..o 14



1.Giltighet och ikrafttradande

Reglementet har antagits av kommunfullméktige och ar giltigt fran den 2 februari 2023, § 14
och galler fran den 2 februari 2023 i och med omedelbar justering.

Utover det som &r foreskrivet i kommunallagen galler bestimmelserna i detta
reglemente. Vid sidan om detta reglemente galler for var tid géllande
styrdokument.

Skulle bestéammelserna i detta reglemente och géllande styrdokument strida mot
varandra géaller vad som star skrivet i reglementet.

2. Ledningsfunktion

2.1 Miljo- och samhallsbyggnadsnamnden

Det aligger namnden att inom sitt verksamhetsomrade lamna kommunfullmaktige,
kommunstyrelsen och 6vriga ndmnder det bitrdde som begérs av dem att i vrigt
fullgdra de uppdrag som kommunfullméktige éverlamnat till namnden. Miljo- och
samhallsbyggnadsnamnden far pa samma sétt fran styrelser, namnder och
tjansteman infordra de yttranden och upplysningar som behdvs for att namnden ska
kunna fullgora sina uppgifter.

Det aligger namnden att leda arbetet sa att namnden och
forvaltningen uppfattas som lattillganglig, serviceinriktad och
kompetent.

Miljo- och samhéllsbyggnadsnamnden ska inom sina omraden leda och
utveckla den politiska processen, den langsiktiga planeringen och
brukarinflytandet. Namnden ska vidare leda forvaltningen genom malstyrning,
faststalla riktlinjer, principer och kvalitetsnivaer, fordela budgeten och félja
upp resultaten samt varda och forvalta den del av kommunens fasta och l6sa
egendom som ingar i namndens verksamhetsomrade.

N&mnden har huvudansvaret for miljé- och samhallsbyggnadsforvaltningens
arbetsmilj6 enligt Arbetsmiljolagen (1977:1160) och dess foreskrifter.

2.2 Milj6- och samhallsbyggnadsnamndens ordférande
Det aligger miljo- och samhéllsbyggnadsnamndens ordférande att:

B folja fragor inom namndens verksamhetsomrade av betydelse for
kommunens utveckling och ekonomiska intressen,

2 representera namnden vid uppvaktningar hos myndigheter och
sammantraden om inte miljo- och samhéllsbyggnadsnamnden bestamt
annat i ett sarskilt fall,

S framja samverkan mellan ndmnden och kommunens évriga styrelser och namnder,

Gl Vvara tillganglig for allmanheten och for kommunens fortroendeman och tjansteman,

S i Ovrigt se till att miljo- och samhéllshbyggnadsnamndens uppgifter fullgores.




2.3 Miljo- och samhallsbyggnadsforvaltningen

Under miljé- och samhéllsbyggnadsnamnden lyder miljé- och
samhallsbyggnadsforvaltningen och de enheter som efter vederborligt fattade
beslut kan komma att understallas ndmnden.

2.4 Samradsskyldighet

Miljo- och samhéllsbyggnadsnamnden har en skyldighet att, i fragor av
principiell karaktar gallande ekonomi-, personal-, kommunikation- samt
arendehanterings- och ledningsfragor (kommunstyrelseférvaltningens
verksamhetsomraden) samrada med ber6rt kontor.

Innan namnden pabdrjar utredning om sitt lokalbehov avseende ny-, till- eller
ombyggnad som faller inom Servicenamndens forvaltningsomrade ska denna
underréttas om detta, med skyldighet att Iamna erforderligt tekniskt bitrade.

Miljo- och samhéllsbyggnadsnamnden ska dven samrada med 6vriga
kommunala ndmnder, andra myndigheter och enskilda organisationer som berérs
av namndens verksamhetsomrade.

2.5 Talan

Kommunstyrelsen for kommunens talan i alla mal och arenden om inte
miljo- och samhallsbyggnadsnamnden ska gora det pa grund av lag, annan
forfattning eller beslut av fullméktige. Miljo- och
samhéllsbyggnadsnamnden ska i sadana fall alltid samrada med
kommunstyrelsen. Milj6- och samhallsbyggnadsndmnden kan dven i andra
fall an ovan fa kommunstyrelsens uppdrag att fora kommunens talan.

2.6 Representation

Miljo- och samhallsbyggnadsnamndens representation regleras genom
kommunens riktlinjer for representation.

3. Milj6é- och samhallsbyggnadsnamndens verksamhet och uppgifter

Miljo- och samhallsbyggnadsnamnden &r huvudansvarig for fragor rérande den
fysiska utvecklingen av Falu kommun och skapar, tillsammans med
myndighetsnamnden for bygg- och miljofragor, forutsattningar for andra aktorer
att utvecklas.

Miljo- och samhéllsbyggnadsndmnden ansvarar for framtagande av strategiska
planer, utredningar och dokument och fér genomférande av dessa i form av bl.a.
detaljplanering. Vidare ansvarar namnden for utbyggnad av gator och allmanna
platser, kdp- och forsaljning av fastigheter, dvriga exploateringsarenden samt drift
och foérvaltning av gator, vagar, parker och offentliga rum, naturvard, vissa
friluftsanldggningar samt uppdrag inom trafik och milj6. Ndmnden ansvarar aven
for att producera, forvalt och tillhandahélla grafisk information. Miljé- och
samhallsbyggnadsnamnden &r ocksa trafiknamnd.



Uppdraget utgar fran langsiktig hallbarhet med de tre dimensionerna,
ekonomisk, ekologisk och social hallbarhet.

Milj6 och samhallsbyggnadsndmnden fullgér sina uppgifter inom de
ekonomiska ramar som kommunfullmaktige anger i sitt budgetbeslut.

Milj6- och samhéllsbyggnadsndmnden svarar for planering, genomférande och
uppféljning av sin verksamhet. Miljo- och samhallsbyggnadsndmnden ska
sarskilt se till att namndens planering baseras pa av kommunfullméktige och
kommunstyrelse fattade beslut och utfardade riktlinjer och i samordning med
ovrig kommunal planering.

Milj6- och samhéllsbyggnadsndmnden ska aven fullgdra de dvriga
forvaltnings- och verkstéllighetsuppgifter som av kommunfullméktige
overlamnats till namnden och som inte framgar av detta reglemente.

3.1 Trafik, parkering, kommunikation samt gata och vag

Milj6- och samhéllsbyggnadsndamnden ska verka for att det i kommunen
uppratthalls en tillfredsstillande trafikforsorjning genom att

ansvara for strategisk trafikplanering

ansvara for systematiskt och praktiskt trafiksékerhetsarbete

utfarda lokala trafikforeskrifter och dértill kopplade utredningar och foérandringsarbete

ansvara for kommunal véghallning

“ ansvara for driftbidrag och upprustningsbidrag till enskilda vagar

ansvara for parkeringsévervakningen i kommunen

utse ombud for kommunen vid forréttning enligt lag, vad avser enskilda vagar, med
behorighet att pA kommunens vagnar ansoka om sadan forrattning och att foretrada
kommunen vid forrattning med den behorighet som anges i 12 kap 14 §
rattegangsbalken

ansvara for gatubelysning dar kommunen &r vaghallare eller enligt sarskilt beslut
ar kommunal myndighet enligt 8 5 lag (1998:814) med sarskilda bestammelser om
gaturenhallning och skyltning

' bevaka kommunens intressen i fragor om enskilda vagar och besluta i
1
0

arenden om enskild vaghallning enligt av kommunfullméktige antagna
grunder

Miljo- och samhéllsbyggnadsndmnden & kommunens trafikndmnd och fullgor de

uppgifter som avses i § 1 lagen (1978:234) om namnder for vissa trafikfragor och

som kommunal myndighet enligt 8 5 lag (1998:814) med sérskilda bestammelser

om gaturenhallning och skyltning.

3.2 Park, torg, mark, naturmark- och fastighetsforvaltning

Miljo- och samhallsbyggnadsnamnden ska



SR ansvara for naturvard och rekreation inom hela det geografiska omradet Falu kommun

Al skota drift och forvaltning av allman plats. , vattenomraden inom
detaljplan, , naturreservat, skog och annan mark

<l ansvara for fast egendom som parkeringsanléggningar, broar,
industrispar, kajer, egna eller inhyrda byggnader samt dvrig fast
egendom som ingar i ndmndens verksamhetsomrade

9 upplata torghandel, offentlig plats och allméanna platser samt
tillampa de allménna lokala ordningsforeskrifterna och
foreskrifterna for torghandel for Falu kommun

utfarda tillstand enligt lag om tillfallig forséljning

ansvara for driftbidrag for gronytor till vagforeningar

varda och forvalta kommunens l6sa egendom inom namndens ansvaromrade

(ol BN} eop} N&) ]

ansvara for upplatelse av jaktratt och viltvard och fiske dar kommunen ar markagare

3.3 Exploatering och byggande

Miljo- och samhéllsbyggnadsndmnden foljer uppmérksamt allt som har samband
med kommunens mark- och bostadspolitik och ser till att en tillfredsstéllande
markberedskap uppratthalls, att erforderlig planlaggning sker samt att
bostadsforsorjningen och samhéllsbyggandet framjas.

Namnden beslutar om:

forvarv eller overlatelse av fastighet eller fastighetsdel upp till hégst 100
prisbasbelopp och under motsvarande forutséttningar upplata tomtrétt i
fastighet som tillhér kommunen,

markanvisningar,

exploateringsavtal (foljer detaljplanen i beslutsgang dar det ar tillampligt),

gatukostnadserséttning,

utbyggnad av exploateringsomraden,

utbyggnad av allmaén plats,

bevaka kommunens intressen och rétt i &renden angaende
fastighetsbildningslagen, ledningsréttslagen och annan lagstiftning
som beror fast egendom och exploatering,

upplata lokal/fastighet som tillhér kommunen och som ligger under
ndmndens forvaltning,

genom avtal eller tillampning av bestdammelserna i jordabalken, plan- och
bygglagen, fastighetsbildningslagen, miljobalken, anldggningslagen eller

ledningsréattslagen forsakra kommunens rétt till servitut, ledningsratt eller
annan upplatelse i annan tillhorig fastighet och medverka till andring eller
upphévande av salunda tillkommen ratt. Motsvarande galler belastning av
kommunens mark. | de fall kommunstyrelsen berdrs av beslutet till nagon
del sa tar kommunstyrelsen hela beslutet,

for en tid av hogst femton (15) ar, genom avtal inga hyres- och
arrendeforhallande, eller genom annan nyttjanderatt, i annan tillhorig
fastighet med andra fastighetsagare och som faller inom namndens




verksamhetsomrade

=l 61 en tid av hogst femton (15) ar utarrendera, uthyra eller genom annan

nyttjanderatt upplata anlaggningar och lokaler som tillhér kommunen och
som faller inom namndens verksamhetsomrade,

(VA utse ombud for kommunen vid forréttning hos Lantméteriet med
behorighet att 8 kommunens vagnar ansoka om sadan forrattning
och att foretrdda kommunen vid forrattning med den behorighet i
6vrigt som anges i 12 kap 148 rattegangsbalken,

3.4 Strategiskt-och fysiskplanering
Miljo- och samhallsbyggnadsnamnden ansvarar for

I fysisk planering

Al strategisk planering med undantag fran éversiktsplaner och fordjupade
oversiktsplaner. Exempel pa strategiska planer och dokument &r energi- och
Klimatplanering och bostadsplanering.

Arbetet med strategiska planer och dokument initieras normalt av ndmnden som
ocksa ansvarar for processen att revidera /ta fram nya planer. Arbetet sker sa att
kommunstyrelsen kan félja och paverka uppdraget och de antas vanligtvis av
kommunfullméktige.

For detaljplaner samt omradesbestammelser (enligt plan- och bygglagen) beslutar
miljo- och samhallsbyggnadsnamnden om planuppdrag/planbesked och ansvarar
darefter for detaljplaneprocessen. Detaljplaner av stor vikt eller principiell
betydelse antas av kommunfullmaktige. Detaljplaner som har uttryckligt stod i
beslutad dversiktsplan, inte motts av stora protester fran sakagare eller har stora
kommunalekonomiska konsekvenser antas av miljé- och
samhéllsbyggnadsnamnden.

3.5 Ovriga uppgifter
3.5.1. Miljo- och samhallsbyggnadsnamnden ska

IRl ansvara for adressattning i kommunen
YAl Producera, forvalta, tillhandahalla och marknadsfora geografisk information
S fullgbra kommunens hantering av arende enligt lagen (2006:378) om lagenhetsregister
38 meddela tilldelningsbeslut i upphandlingar inom eget
verksamhetsomrade savida inte Upphandlingscenter, UHC, i Ludvika
har ansvaret
Il ansvara for tillganglighetsfragor rérande offentlig miljo inom verksamhetsomradet

Gl avge yttranden i drenden som remitteras till namnden

/A iven utan foregdende remiss folja aktuella fragor inom sitt
verksamhetsomrade och darvid, om namnden finner det pakallat, till
vederbdrande myndighet framfora sina synpunkter

bevaka sina olika sektorsomraden i samhéllsplaneringen

Sl initiera och stodja informationsarbetet till allmanheten inom sina olika omraden




U8 sakerstalla informationssystem, IT, och kommunikation inom sina olika
sektorsomraden

&l Desluta om avskrivning av sadan kommunal fordran som hanfor sig till namndens

verksamhetsomrade, med den begransning som for sarskilt fall kan vara stadgat i lag
eller faststalld av kommunfullmaktige

iVl om inte kommunfullmaktige bestamt annat, efter samrad med
ekonomikontoret, i &renden som faller under namndens
forvaltningsomrade pa kommunens vagnar traffa Gverenskommelse
om betalning av fordran, anta ackord, inga forlikning och sluta annat
avtal

ikl 4ven utan foregaende remiss folja aktuella plan- och byggnadsfragor
och darvid, om namnden finner det pakallat, till vederbdrande
myndighet framfora sina synpunkter

LW vara padrivande for att i samverkan med andra aktérer utveckla Falu
centrum och ”det offentliga rummet”

Miljo- och samhéllsbyggnadsndmnden bor i konkurrens med interna och
externa enheter, inom ramen foér den kommunala kompetensen, salja
tjanster och produkter till kommunala bestéllare och kommunala bolag.
Miljo- och samhallsbyggnadsnamnden har dven ratt att sélja tjanster och
produkter till évrig offentlig marknad och det privata néaringslivet i den
utstrackning som medges av lag.

3.5.2. Ekonomi och budget
Miljo- och samhéallsbyggnadsnamnden ska:

1. Ska uppratta forslag till budget for miljo- och samhallsbyggnadsndmnden
verksamhet och fullgdr sina uppgifter inom de ekonomiska ramar som
kommunfullméktige anger i sitt budgetbeslut.

2. Ska folja upp miljo- och samhéllsbyggnadsndmnden verksamhet och budget.

3.5.3. Besvara yttranden och remisser
Miljo- och samhallsbyggnadsnamnden ska avge kommunens yttranden och svar pa
remisser som foljer av namndens ansvarsomrade.

3.5.4. Personal

Miljo- och samhallsbyggnadsnamnden &r arbetsgivare for inom namnden
anstalld personal. Detta innebdr ansvar for personalpolitiken samt réatt att
besluta i samtliga personalfragor som inte avilar kommunstyrelsen eller
kommunfullmaktige. De fragor kommunstyrelsen exklusivt beslutar om finns
angivna i kommunstyrelsens reglemente.

3.5.5. [T-fragor
Miljo- och samhallsbyggnadsndmnden har réatt att besluta i samtliga IT-arenden inom
namndens verksamhet som inte avilar kommunstyrelsen eller kommunfullméktige.
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Miljo- och samhéllsbyggnadsnamnden har sarskilt att beakta samradsskyldighet med
IT-kontoret vid inkdp namnden far géra inom angiven IT-standard, utifran gallande
avtal samt i fragor av principiell betydelse. Se harom i kommunstyrelsens
reglemente.

3.5.6. Organisation

Miljo- och samhallsbyggnadsnamnden har rétt att besluta i samtliga
organisationsfragor inom sitt verksamhetsomrade om inte annat beslutats i
kommunstyrelsen eller kommunfullméaktige.

3.5.7. Personuppgiftsansvar

N&mnden &r personuppgiftsansvarig for den personuppgiftsbehandling som sker
inom dess verksamhetsomrade. Namnden ska som personuppgiftsansvarig uppratta
instruktioner for den personuppgiftsbehandling som ska hanteras av
personuppgiftsbitraden och deras underbitrdden. Detta galler exempelvis
personuppgiftsbehandling som kommunstyrelseforvaltningen ska utféra i ndmndens
system gallande drift, sékerhet och support. Kommunstyrelsen ér
personuppgiftsbitrade till personuppgiftsansvarig ndmnd fér denna behandling.

Né&r namnden hanterar kommunoévergripande personuppgiftsbehandlingar,
exempelvis i kommungemensamma system, ska detta ske enligt instruktioner som
kommunstyrelsen upprattat som personuppgiftsansvarig.

Né&r ndmnden behandlar personuppgifter i system som annan namnd &r
personuppgiftsansvarig for ska detta ske enligt instruktioner som den
personuppgiftsansvariga ndmnden upprattat.

Om gemenensamt personuppgiftsansvar forekommer ska férdelningen av ansvar
regleras skriftligt mellan parterna (kommunstyrelse/ndmnd eller ndmnd/ndmnd).

3.5.8. Bidrag, taxor och avgifter

Miljo- och samhallsbyggnadsnamnden ska.

1. foresla kommunfullmaktige avgifter och taxor inom namndens
verksamhetsomrade.

4. Allmanna handlingar, undertecknande, delgivning och 6ppettider

4.1 Allmanna handlingar och diarieforing

Handlingar som inkommer till miljo- och samhéllsbyggnadsnamnden ska hanteras
och diarieforas i enlighet med bestammelserna i lag och forfattning sasom



tryckfrihetsforordningen och offentlighets- och sekretesslagen.

4.2 Handlingars undertecknande

Avtal, yttranden andra handlingar och skrivelser som beslutas av miljé- och
samhéllsbyggnadsnamnden

ska undertecknas av ordforanden eller vid forfall for denne av den som erhallit
delegation.

| 6vrigt bestammer miljo- och samhallsbyggnadsnamnden vem som ska
underteckna handlingar. Den som genom delegation har erhallit beslutanderatten har
aven ratt att underteckna erforderliga handlingar enligt beslutet.

4.3 Delgivning

Delgivning med miljo- och samhéllsbyggnadsndmnden sker med ordftéranden,
forvaltningschefen eller annan anstalld som ndmnden bestdmmer.

5. Miljo- och samhallsbyggnadsnamndens arbetsformer

5.1 Miljo- och samhallsbyggnadsnamndens Sammansattning
Miljo- och samhéllsbyggnadsnamnden bestar av 13 ledamater och 13 erséttare.

5.2 Ersattares tjanstgoring

Om en ledamot ar férhindrad att instélla sig till ett sammantrade eller att vidare delta
I ett sammantréde ska en ersattare tjanstgora i ledamotens stélle (enligt av
kommunfullméktige faststélld turordning).

En ledamot som installer sig under pagaende sammantrade har ratt att tjanstgora dven
om en erséattare har intratt i ledamotens stalle (fran nastkommande drende).

Om inte ersattarna véljs proportionellt ska ersattarna tjanstgora enligt den av
fullmaktige mellan dem bestamda ordningen.

En ersattare som har borjat tjanstgora har dock alltid foretrdde oberoende av
turordningen. Om styrkebalansen mellan partierna darigenom paverkas far en
ersattare som installer sig under pagaende sammantrade trada in istallet for en
ersattare som kommer langre ner i ordningen (fran nastkommande drende).

Ersattare som ej tjanstgor har rétt att delta i Overldggningarna men inte i besluten vid
ndmndens sammantraden.

5.3 Om jav och vaxelvis tjanstgdring
En ledamot eller en ersattare som har avbrutit sin tjanstgoring pa grund av jav i ett drende far
ater tjanstgora sedan drendet handlagts.

En ledamot som har avbrutit tjanstgéringen en gang under ett sammantrade pa
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grund av annat hinder an jav, far ater tjanstgora endast om ersattarens intrade har
paverkat styrkebalansen mellan partierna.

5.4 Inkallande av ersattare

Om ledamot ar hindrad att delta i ett sammantréade eller i en del av ett
sammantréde ska respektive parti kalla erséttare.

5.5 Ersattare for ordforanden

Om varken ordférande, vice ordférande eller andre vice ordférande kan delta i ett helt
sammantréde eller en del av ett sammantrade fullgér den som har langst tjanstgoringstid

ordférandens uppgifter.

Om ordféranden pa grund av sjukdom eller av annat skal ar hindrad att fullgéra
uppdraget for en langre tid far namnden utse en annan ledamot att vara ersattare
for ordféranden. Ersattaren fullgoér ordférandens samtliga uppgifter.

5.6 Tidpunkt for sasammantraden

Miljé- och samhéllsbyggnadsnamnden sammantrader pa den dag och
tid som namnden bestammer senast vid arets sista sammantrade. Utover
de sammantraden som finns pa arsplanen ska sammantrade hallas nar
ordféranden anser det behdvs eller om minst en tredjedel av ndmndens
ledamoter begar det.

5.7 Kallelse till ssmmantraden

Ordféranden ansvarar for att kallelse utfardas till ssmmantrédena. Kallelsen ska
vara skriftlig och innehélla uppgift om tid och plats for sammantradet. Kallelsen
ska pa lampligt sétt tillstallas varje ledamot och ersattare samt annan
fortroendevald som far narvara vid sammantradet senast sju dagar fore
sammantrédesdagen.

Kallelsen bor atféljas av foredragningslista. Ordforanden bestammer i
vilken utstrackning handlingar som tillhor ett arende pa
foredragningslistan ska bifogas kallelsen. I undantagsfall far kallelse ske
pa annat satt.

Nar varken ordforanden, forste vice eller andre vice ordforanden kan kalla
till sammantrade ska den till aldern dldste ledamoten gora detta.

5.8 Beslutsforhet

For beslutsforhet erfordras att en majoritet av antalet utsedda ledaméter
ar narvarande. Ersattare som tjanstgor ar att betrakta som ledamot.

Beslut fattas med enkel majoritet. Vid lika rostetal har ordférande utslagsrost.
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5.9 Justering av protokoll

Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot. Ersattare som tjanstgor &r att betrakta
som ledamot.

Miljo- och samhallsbyggnadsnamnden kan besluta att en paragraf i protokollet
ska justeras omedelbart. Paragrafen ska redovisas skriftligt innan namnden
justerar den.

5.10 Reservation

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera
reservationen ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska lamnas fore
justeringen av protokollet.

5.11 Protokollsanteckning
Protokollsanteckning ska lamnas innan sammantradets slut.

5.12 Sarskilt om narvaroratt och narvaroplikt i vissa fall
Forvaltningschefen och chefstjansteméannen vid miljé- och
samhéllsbyggnadsforvaltningen far narvara vid miljo- och
samhallsbyggnadsnamndens sammantraden med rétt att deltaga i

overlaggningarna i arenden som berdr vederborandes verksamhetsomrade, om

inte miljo- och samhallsbyggnadsnamnden for sarskilt fall beslutar annat.
Forvaltningschefen och chefstjanstemannen vid miljé- och
samhallsbyggnadsforvaltningen har en skyldighet att nérvara vid ndmndens
sammantraden dar sa ar foreskrivet eller nar miljo- och samhallsbyggnadsnamnden
eller namndens ordférande sa anser for att foredra arenden.

5.13 Deltagande pa distans

Om séarskilda skal foreligger far deltagande ske pa distans. Deltagande pa distans ska
ske genom ljud- och bildéverforing i realtid, samt pa ett sadant satt att samtliga
deltagare kan se och hora varandra och delta pa lika villkor. En ledamot som deltar
pa distans ska anses narvarande pa namndens sammantrade (5 kapitlet 16 § och 6
kapitlet 24 § kommunallagen). Presidiet godkanner vilka drenden som far hanteras pa
distans och ordféranden godkanner vilka ledaméter som far delta pa distans.

5.14 E-petitioner aven kallat Faluforslag

Arenden som lamnats over till namnden i form av e-petitioner for handlaggning och
beslut ska om mojligt beredas sa att namnden kan fatta beslut inom ett ar fran att
forslaget 1amnats och anmalts till kommunfullmaktige.
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Né&r ndamnden ska fatta beslut med anledning av forslaget som &r skickat for
handlaggning och beslut ska forslagsstéllaren underrattas och erbjudas att fa yttra sig
infér namnden.

Namnden far ge forslagsstéallaren mojlighet att presentera sitt forslag for namnden
innan ndmnden beslutar med anledning av forslaget. Ndmnden beslutar i 6vrigt om
formerna for deltagande.

Bestdmmelser om e-petitioner finns &ven i Riktlinjer for e-petitioner i Falu kommun.
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